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(®PI'bOY BO T'AT'Y, I'opHo-AuTaiickui
roCy1apCTBEHHbIN YHUBEPCHUTET)

NHCTPYKIMA

O nopsiake yu€ra, pacCMOTPEHUS
oOpalieHuit u npuéma rpaxxiaat

1. OGnacTh NpUMEHEHHUS.

1.1. Hacrosimas MHCTpYKLMS ONpeneNseT eAUHbINA MOpsSAoK yuéTa (peructpanun),
paccMOTpEHHUsl TMpeSIoOKEeHUH, 3asBIeHUU, >Kalod mnoTpedureneit yHHUBEpCHUTETa
(oOyuaronuxcsi,  poaumTesie  oOydaromuxcsi,  paboromartenedl W JAPYrUX
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI), a TaKXKe 3asBICHUN COTPYIHHUKOB MO JIMYHBIM BOIPOCAM.
WHCcTpyKIust ycTaHaBIMBAET MOPSIOK OpraHU3aludyd MpuéMa TpakJaH IO JUYHBIM
BoIpocaM (nanee - mpuéma) peKTOpoM, MPOPEKTOpaMH YHUBEPCUTETa U JeKaHAMHU
(baKkyIbTETOB U OCYLIECTBICHUSI KOHTPOJIS UX PACCMOTPEHHUS U peau3aliy IPUHITHIX
pemenuii. [lopsigok mogauu v paccMOTpeHUs anejuIsiuuil 1Mo npuemMy Ha oOydyeHue B
YHUBEPCHUTET ompeaenéH nedctByromuMu IlpaBunamu mnpuéma B DenepasibHoe
roCy/IapCTBEHHOE OI0JKETHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHHUE BBICIIETO0 00pa3oBaHUs
«I"opHO-AnNTaliCKN TOCYIApCTBEHHBI YHUBEPCUTET.

1.2 WHCTpyKIMS pacnpoCTpaHseTcss Ha BCEX COTPYAHUKOB YHUBEpPCUTETa U
NpUMEHSIETCS. B peKTopaTe, AeKkaHaTtax (aKyabTeTOB, (HU3MKO-MATEMATUYECKOM U
MHKEHEPHO-TEXHOJOTHYECKOM HMHCTUTYTE, (Jajgee — HWHCTUTYT) U JIpyrux
MOJpa3/IeNICHUsIX, YYACTBYIOINIMX B PACCMOTPEHUM U peaNu3alld pPEHIeHUuH 10
oOpalleHUusIM TpaK/IaH.

2. TepmuHsbI 1 onpeeneHUs
2.1. B HacrosAlEeW WHCTPYKIMM NPUMEHSIOTCA TEPMHUHBI UM  ONPEIEIICHUS

®epnepanbHoro 3akoHa or 2 masg 2006 r. Ne 59-®3 «O mnopsake paccMOTpEHUs
oOpaienuii rpaxaan Poccuiickoit deneparm:

ObOpamenune rpaxaaHuHa (oOpaimieHwe) - HaNpaBJICHHbIE B  YHUBEPCUTET
MUCbMEHHBIE TPEIJIOKEeHHE, 3asBIICHUE WIM >XKajloba, a TakkKe YCTHOE oOpalleHue
rpakIaHUHA.

Hpe)IHOH(eHHe - PCKOMCHOANUS T'paKAaHWHA II0 COBCPIICHCTBOBAHHWIO BHYTPCHHHX
HOPMATHUBHBIX MW PACHOPAOUTCIbHBIX MTOKYMCHTOB, ICATCIIBHOCTHU HOI[paSI[CJICHI/Iﬁ



YHUBEPCUTETA, PAa3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHHWH, YITYYIICHHIO COLUATBHO-
PKOHOMUYECKOW W WHBIX Cdep NeATEIHHOCTH YHUBEPCHTETa B HHTEpPEcax COTPYI-
HUKOB, MIOTPEOUTENICH U IPYTUX 3aHHTEPECOBAHHBIX CTOPOH.

3asiBiaeHMe - mpoch0a TrpakAaHWHA O COJACHCTBMM B peajH3allMd ero KOHCTHU-
TYIIMOHHBIX MPaB U CBOOOJ WM KOHCTHUTYIIMOHHBIX MPaB U CBOOOJ IPYTUX JIKII, OO
COOOIIIeHNE O HApYIICHHH 3aKOHOB M WHBIX HOPMATHBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB, HEIOC-
TaTKax B paboTe MOoapa3AesieHNuil YHUBEPCUTETA U JODKHOCTHBIX JIUI, THOO KPUTHKA
UX JICSTEIIbHOCTH.

Kanoba - npocrba rpakgaHrHA O BOCCTAHOBJICHMH WIJIM 3allIUTE €r0 HapyLICHHBIX
npaB, CBOOO WIIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JTUOO MpaB, CBOOOI UM 3aKOHHBIX HHTEPECOB
APYTUX JTUIL.

JomxnocTHoe auno (/JI) - nuio, mocTosSHHO, BPEMEHHO WM 1O CHEUATBHOMY
NOJHOMOYHMIO OCyLIeCTBIsAIoNmee (QYHKIMM TPEACTaBUTENS PYKOBOJACTBA JIMOO
BBITTOJTHSIOIIEE OpTaHU3aIMOHHO-PACTIOPSANTEIbHBIC, aJIMHHHACTPATHBHO-
X031CTBEHHbIC ()YHKIIMH B YHUBEPCUTETE.

3. OO0uue noJ0XKeHUs
3.1. PaGota mo paccMOTPEHUIO NPEITOKEHHUM, 3asBICHUN u kanod (gamee -
oOpatieHus) noTpeduTeNnei, mepcoHana yHUBEPCUTETa U JIPYTUX 3aMHTEPECOBAHHBIX
U1 (anee - rpakJaH) OCYILECTBISETCS Ha OCHOBE CTPOTOro COOJIIOJIEHUS 3aKOHO-
natenbcTBa Poccuiickoit denepanuu, peraaMEeHTUPYIOIIETO 3TO HalpaBJICHHE Jes-
TenbHOCTH, PenepanbHOro 3akoHa ot 2 Mast 2006 r. Ne 59-®@3 «O nopsake paccMmoT-
penus oOparmeHui rpaxaan Poccuiickoit denepannmy, a TakkKe COOTBETCTBYIOIIUX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB MUHOOpHAYKH U TTOJIOKEHUI HacTosed NHCTpyKiuu.
3.2 Pabora ¢ oOpallleHUs MM Tpa)kJaH - Ba)XXHOE CaMOCTOSITEIbHOE HaIpaBlieHUE
TSI TEIbHOCTUH PYKOBOJICTBA BYy3a, IPU3BAHHOE 00ECIIEUUTh COOIIO/ICHHE, 3alllUTY, a B
HEOOXOJUMBIX CIIydasiX BOCCTAHOBJICHHUE HAPYIICHHBIX KOHCTUTYIMOHHBIX TpaB U
3aKOHHBIX MHTEPECOB Ipak/laH, a TAaK)KE€ OKa3bIBAIOILEE CYIIECTBEHHOE BIMSHUE Ha
YIIOBJIETBOPEHHOCTh TOTpEOUTENEH, UMHUIK M KOHKYPEHTOCIOCOOHOCTh YHH-
BEpCUTETA.
3.3 OOpaiienue, TMOCTYyNHUBIIEE B YHUBEPCUTET, MOJICKHUT 005I3aTCIHLHOMY
paccmoTpenuto. PaccMoTpeHnne oOpallleHuil TpaxxaaH SIBIsETCA CIIy)KeOHOU 00s13aH-
HOCTBIO PYKOBOJIUTEJIEH BEPXHETO U CPEHETO 3BEHA YIPABIEHUS U 10 UX MOPYUECHUIO
JIPYTUX JTOTKHOCTHBIX JIUII.
3.4. IIpu paccmoTpeHun oOpallleHui rpak/iaH JOKHOCTHBIC JIMIA 3HAKOMSTCS C MX
coJlepKaHMEeM B LEJSX pPEUICHUs BOMPOCa O MPUHATHUU UX K CBOEMY IPOU3BOJICTBY
100 O HANPABICHUH APYTOMY JOKHOCTHOMY JIMILY, €CJIM MOJHATHIE B HUX BOIPOCHI
OTHOCSITCSL K KOMIETEHIIMHU 3TOTO JOJKHOCTHOIO JIUIA, MO0 O HEBO3MOXHOCTH JaTh
OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HUX BOIIPOCOB C MOTUBUPOBAHHBIM COOOIIEHUEM
00 3TOM 3asBUTEITIO.
3.5 Ilpu pazpemienun oOpalieHU TpakJaH MPUHUMAIOTCS PEIICHHS IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX 3asBUTEISIMA BOIPOCOB, O YEM OHHU HM3BELIAIOTCS, U 00eCleynBaeTCs
MIpaKTUYECKas peau3alus NPUHATHIX PEIICHUH.



3.6 OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHU3aIMIO MPUEMa TPakIaH U PAaCCMOTPEHHUE OOpaIeHI
rpaXkIaH Mo OOpaIIeHUSIM TPaKJIaH B IIEJIOM [0 YHUBEPCUTETY HECET PEKTOP.

3.7 B yauBepcuTeTe yCTaHOBICHHI ClieAyomre (OpMbI 0OpaleHusI TpakKIaH:

a) MUCbMEHHOEe oOpareHne (MMChMO) Ha UMS PEKTOpa YHHBEPCUTETA, HAMIPABICHHOE
10 1I0YTE, C HAPOUHBIM, TIEpeJaHHOE B OT/IEN JISIOMPOU3BOICTBA;

0) nmuuyHoe (ycTHOE) oOpalleHHuEe K PEKTOPY YHHUBEPCUTETAa B YCTAHOBJICHHBIE YaChl
npreMa 1Mo JUYHBIM BOIIPOCAaM B HEMOCPEACTBEHHOM MPUCYTCTBUU;

B) NUCbMEHHOE oOpaieHue (MUChMO) HA HMMS JI€KaHa YHHUBEpPCHUTETa (IMpeKTopa
WHCTHTYTa), HalpaBJICHHOE IO T[O4YTe, C HApOYHBIM, MEpelaHHOEe B JEKaHar,
3aMECTHUTENIO JIEKaHa;

r) JuyHoe (ycTHoe) oOpallleHHe K JeKaHy (axkynbrera (IUPEKTOpPY HHCTUTYTAa) B
YCTaHOBJICHHBIE Yachl TMpHEMa IO JIMYHBIM BOMPOCaM B HEMOCPEACTBEHHOM
NPUCYTCTBHH,

1) oOpaleHre K pyKoBOJCTBY YHUBepcHUTeTa uepe3 VHTepHeT-caliT yHUBEPCUTETA, 110
BJIEKTPOHHOM ITOYTE.

4. Tlopsiok yu€Ta U pacCMOTPEHUS 00pallleHU IpakIaH

4.1. Bce oOpanieHus rpaxk/iaH, MOCTYNUBIINE B YHUBEPCUTET, MOAJIEKAT PErUCTpALluU
B YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE B TEYEHUE TPEX AHEH C MOMEHTA UX MOCTYIIEHUS.

4.2. Tlucema, mMOJy4YEeHHbIE BO BpeMs MNpuéMa, AOKHBI OBITh TEpeNaHbl s
PETUCTPALIMU HE MO3/IHEE CIETYIOIEro pabodero JHs.

4.3. Peructpanusi TMCbMEHHBIX OOpallleHUH Tpak/laH MOCTYNHUBIIMX HA UMsI pEKTopa
YHUBEPCHUTETA IIPOU3BOIUTCS OTACIIOM JEIONPOU3BOICTBA YHUBEpcuTeTa B «OKypHaie
yuéTa U paccMOTpeHus oOpamieHuidl rpaxaan» 1o ¢opme I[lpunoxenuss Nel.
[TuceMeHHbIe 00pallleHus TpaXkaaH U KONMK OTBETOB Ha HUX XPaHATCS B JIeJe OT/Aela
JIEJIOIIPOU3BOICTBA.

4.4. Peructpaiusi NUCbMEHHBIX OOpaIlleHUH Trpak/aH, MOCTYNUBIIMX HA UM JI€KaHa
(dakynpTeTa, NPOU3BOJUTCA OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONPOU3BOJACTBO JieKaHaTa B
«KypHazne ydyera u paccMOTpeHHs oOpallieHui rpaxaan» mno ¢gopme [lpunoxenus A.
[TuceMenHble OOpaleHusi TpakJaH W KOMHMHM OTBETOB HAa HUX XPAHSATCS B Jeje Je-
KaHara.

4.5. BHyTpuBY30BCKHME OOpallleHusi TpakJaH, Hocslue paboyuil Xxapakrep,
PETUCTPUPYIOTCS W KOHTPOJNMUpPYIOTCS B JKypHajme KOHTpPOJISI M MPOXOKICHUS
BHYTPEHHHMX JIOKYMEHTOB B OTJIEJIE JIETONPOU3BOACTBA (10 GpopMe npuiioxkeHus: Ne 2)
u B JKypHane ydéra 3asBJICHUI CTYyI€HTOB, IPOEKTOB ITPUKA30B B JICKaHATaX.

4.6. 3aperucTpupoBaHHbIE OOpallleHHUs IEPEeNaloTCsi Ha PaCCMOTPEHHE PEKTOPY
YHHUBEpCcUTETa (AeKaHy (aKynbTeTa, JUPEKTOPY UHCTUTYTA), a MOCIIE €ro PE30II0LUH
UCIIOJIHUTEII0 B MUHUMAJIbHO KOPOTKUH CPOK, HO HE TO3AHee TPEX pabouux JHEH.
Ilepenaua qOKyMeEHTA IS UCIIOJIHEHHSI IPOM3BOJUTCS Yepe3 OTAEI JEI0NPOU3BOICTBA
YHHUBEPCUTETA (OTBETCTBEHHOT'O 32 AEJIONPOU3BOICTBO (aKyJIbTETa).

4.7. Ecnu peuieHue BoOmpoca IO OOPALEHUI0 HE BXOAMT B KOMIIETEHLMIO PEKTOpa
yHUBEpcHUTETa (AekaHa (akylnbTeTa, JUPEKTOpa MHCTUTYTa), TO 00 3TOM jelaercs



apryMeHTHUpoBaHHast 3anuch B «KypHanme yuéra u paccMoTpeHusi oOpaunieHui
rpaxxaan» 1o ¢popme Ipunoxkenus Ne 1 v mMCbMEHHO U3BEIIACTCS 3asIBUTEIb.

4.8. JIOMKHOCTHBIE JIMLIa MPH PAacCMOTPEHUU BOMPOCOB MO OOpAIICHUAM Tpak/aH
00s13aHBI:

- BHUMATEJIbHO U BCECTOPOHHE pa3OUpaThCs B UX CYIIECTBE, B Cllydae HEOOXOIUMOCTH
ucTpeOOBaTh HYXXHbIE JOKYMEHTHl M MPUHUMATh JIPYrue Mepbl I OOBEKTUBHOTO
paspernieHus: Bonpoca;

- coo0uiaTh rpakJaHaM O pEIICHMSIX, MPUHATBIX MO HX OOpAaIlEHUAM, OTKa3bl B
yIIOBJIETBOPEHUH MPOCHO Tpa)kIaH MOTHUBUPOBATH CO CCHUIKOW Ha JEWUCTBYIOIIKE
3aKOHOJIATENIbHbIE U MHBIE HOPMATUBHBIE MPABOBHIE AKThI;

- CBOEBPEMEHHO BBISIBISATH W YCTPaHATh MPUYMHBI M YCIOBHUSA, TMOPOXKIAIOIINE
HapyUICHUSI OXPaHsAEMbIX 3aKOHOM IPaB U UHTEPECOB I'PaK]IaH, a IPU HEBO3MOKHOCTHU
YCTPAaHUTh 3TU MPUUYUHBI CBOMMH CHJIAMH BHOCUTH OOOCHOBAaHHBIE MPEIJIOKEHUS B
BBIIIECTOSIUE OPTaHbl.

4.9. Tlo kaxnomy oOpalieHHI0 B MHHMMAJIbHO KOPOTKUW, HO HE MPEBBIIIAIOIINMA
JECATUAHEBHBIN CPOK JOJIKHO OBITh MPUHATO OJHO U3 CIAEAYIOIINUX PEIICHUN:

- O MPUHATUU OOpalleHHs] K CBOEMY IMPOU3BOJCTBY C BbIJauell COOTBETCTBYIOIIMX
pacnopsKEeHU M0 UCTIOTHEHUIO;

- 0 XOJaTalCTBE MO OOpalIeHUIO JeKaHa (aKyIbTeTa, AUPEKTOpa UHCTUTYTA B aApec
pekTopa UM YYEHOro COBETa YHUBEPCUTETA, €CIIM PEIICHHE BOMpoca HE BXOJIUT B
KOMIIETEHIIUIO JIekaHa (aKyiIbTeTa, TUPEKTOpa HHCTUTYTA;

- HEpaCCMOTPEHUU OOpaIeHUsI KAK aHOHUMHOTO.

4.10. B wmensx coxXpaHHOCTH MOJIMHHUKOB OOpallleHUi TpakIaH, MNOJJIeKAIINX
BO3BpaTy B OpraHbl, HaNpaBHBIIKE OOpalleHHWe Ha PACCMOTPEHHUE M HUCIIOJIHEHHE B
YHUBEPCHUTET, HA HUX 3allpellaeTcs AesaTh pe3oaounun u apyrue Haanucu. K orBetam
Ha MHUCHhMA-3aIIPOChl OT CTOPOHHUX OpraHU3ALMK ClelyeT NPUKIAAbIBATh KCEPOKOMUU
ux oOpaleHui.

4.11. 3anpemiaeTcsi HanpaBiIeHHE OOpalleHH Ha PacCMOTPEHHE TeM JOJKHOCTHBIM
JUIaM, IeHUCTBUS KOTOPBIX 00KaTyOTCS.

4.12. OOpaieHusi, MOCTYMUBIIKE OT OJHOIO M TOTO K€ JUIA MO0 OJHOMY U TOMY K€
BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHM HaIpaBJICHUs MEPBOro OOpallleHHs] UCTEK YCTaHOBJICHHbBIN
3aKOHOJATENILCTBOM CPOK PACCMOTPEHUS, JUOO B KOTOPBIX 3asABUTENIb OOXKalyeT
pelieHre, TPUHITOE MO MPEAbIAyIIeMYy OOpalleHHIo, CIeAYeT CYUTATh MOBTOPHBIMHU.
[Ipu paccMOTpeHHH MOBTOPHOIO OOpAllleHUs TUIATEIBHO BBISICHSAIOTCS MPUYUHBI €TI0
MOCTYIUICHUSI W B Ciy4yae YCTAHOBJEHUS (pakTa HEMOJHOTO pa3pelieHusl paHee
MOCTABJICHHBIX 3asBUTEJIEM BOIPOCOB MPUHHUMAIOTCS MEphl K HMX BCECTOPOHHEMY
paspenieHnio. 3a HEKaYeCTBEHHOE Pa3pelleHre MOCTaBICHHBIX BOINPOCOB BHUHOBHbBIC
JOJIKHOCTHBIE JIUI[a MOTYT OBITh IMPUBJIEUYEHBI K OTBETCTBEHHOCTH B YCTAHOBJICHHOM
MOpSJIKE.

4.13. OOpaileHuss OJHOTO W TOTO K€ 3asBUTENsI, IO OJHOMY M TOMY >K€ BOIPOCY,
MOCTYIUBILIKE JO HWCTEYEHUS CpPOKAa PACCMOTPEHHUs, CUUTAIOTCA AyOJIMKaTaMu,
JOTIOTHUTENIBHOIO PACCMOTPEHUsT HE TPeOyIOT M TMOJIeKAT HANpaBICHUIO s
CBEJICHUS UCIIOJIHUTEIIO IEPBUYHOTO OOpaleHusl.



4.14. Ecniv B TMCbMEHHOM O0OpallleHNH Fpak/laHWHA COAEPKUTCS BOTIPOC, HA KOTOPBIN
€My MHOI'OKPAaTHO JaBajUCh MUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HaIpaBsieMbIMU OOpalIeHUsIMU, U MPU 3TOM B OOpalleHUH HE MPUBOJSATCS HOBBIC
JOBOJIbI UM OOCTOSITENILCTBA, TO PEKTOp (IeKaH (akynbTeTa, JUPEKTOP MHCTUTYTA)
BIIpaBE€ MPUHATH pEIIEHHE O OE30CHOBATEIBLHOCTH OYEPEIHOro OOpalleHus U
MPEeKpaIleHUH EPENUCKU ¢ TPAKIAHUHOM T10 JaHHOMY Borpocy. O TaHHOM pelieHuu
UCIIOJIHUTENb YBEAOMIIET FPaKJaHNHA, HAITPABUBLIETO OOpalieHue.

4.15. OtBerbl Ha OOpallleHUs TpaxaaH JOJDKHBI OBITb apryMEHTUPOBAHHBIMH, IIO
BO3MOXHOCTH CO CCBUIKOW Ha HOPMBI 3akoHozarenbcTBa Poccuiickonn denepannu, a
TaK)K€ BHYTPEHHIOIO HOPMATHUBHYIO M PACHOPSIUTENbHYIO JOKYMEHTAIUMIO YHHUBEP-
cuTeTa (C THIATEIbHOM NMPOBEPKON CCHUIOK) C Pa3bsCHEHUEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HUX
BOITPOCOB.

4.16. OOpaiieHus TpaxaaH CUYUTAIOTCS pa3peUICHHBIMH, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE
MOCTABJICHHBIE B HUX BOMPOCHI, 10 HUM MPUHATHI HEOOXOAMMBIE MEPHI U 3asBUTEIIO
JaH MCYEPIbIBAIOUIMNA MUCBMEHHBIH OTBET, COOTBETCTBYIOIIMHN JEUCTBYIOIIEMY
3aKOHOJATENbCTBY. [locTaBieHHble B OOpallleHUH BOIMPOCHl CUMTAIOTCS pa3pelieH-
HBIMM JIMIIb TOTJIa, KOTJia BOCCTAHOBJICHBI HapyLIEHHBIC MpaBa 3asBUTEINS, YAOBIIE-
TBOPEHA €ro 3aKOHHAs Mpoch0a, YCTAHOBJIEHBI U YCTpaHEHbl MPUYUHBI, TOPOIUBILINE
XKano0y, 1100 MpaBOMEPHO U OOOCHOBAHHO OTKA3aHO B YJOBJIETBOPEHUHU MPOCHOBI.
4.17. ObpaieHus rpaxiaaH pa3pemarorcs B cpok 10 30 ITHeH co IHS UX perucTpaiuu
B yHuBepcuTeTe. B ciiyyae ecid OKOHYaHUE CpoOKa pa3pelieHus oOparieHus
MPUXOAUTCS Ha HEpaOOUMil AeHb, TO JHEM OKOHYAHUSI CPOKA CUUTAETCS CIEIYIOLU
3a HUM pabouuii ICHb.

4.18. B Tex cmydasx, Korjaa Ajig pa3pelieHusi oopaieHuss HeoOX0IMMO MpPOBEICHUE
CIIOHOW TMPOBEPKH, HCTpeOOBaHUE JOMOJHUTEIbHBIX MAaTE€pUANOB W NPHUHATHE
IPYTUX Mep, CPOKU PACCMOTPEHUS UX MOTYT OBbITh B TIOPSKE UCKIIOUEHUS PO JICHBI
YHUBEPCHUTETY JIMIIOM, JIABIIMM MEPBUYHOE MOPYUYEHHUE, HE O0JIee YeM Ha MEeCHII.

4.19. IlpomneHue cpoka paccCMOTpPEHHUs OOpalleHus MPOU3BOAUTCS PEKTOPOM
YHUBEPCUTETA 1O MOTHUBUPOBAHHOMY JIOKJAJy HCIOIHUTENS B (opMme CilyKeOHOU
3aMCKU HE MO3[Hee, yeM 3a 3 1HA A0 ero ucredeHus. O 3ajepikke paspeuieHus
oOpalieHusi MHUCbMEHHO COOOIIAeTCsl 3asBUTENIO, a TakKe JeJaeTcsi OTMETKa O
MPOJIJICHUH CpOKa B KypHanax (mpuioxxkenust Ne 1, No 2).

4.20. OTBeThl HAa MUCbMEHHBIE OOpAIIeHUs TPak/laH PEKTOPOM (eKaHOM (akyibTeTa,
IUPEKTOpa MHCTUTYTA) JUOO YIOJIHOMOYEHHBIMM HWMHU JIOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMU
naéTcs 3asBUTEIIO B MUCBbMEHHOM (opMme.

4.21. Ilpu paccMoTpeHUH oOpaIieHus: He JOMYCKaeTCs pa3riiallieHue COAePKAIUXCs B
HEM CBEJICHHMM, a TaK)Ke CBEJICHHMI O YaCTHOM JKU3HM 3asBUTEIA 0e3 ero cornacusa. He
ABJIIETCS pa3IJIallleHUEM CBEJICHUN HaNpaBJIeHHE MUCbMEHHOro oOpallleHusi B OpraH
WIH JODKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEUICHUE MOCTABIECHHBIX
B 00palieHuu BOIPOCOB.

4.22. OtBeTbl Ha OOpallleHUs Tpa)xKAaH HE HAMpPaBISAIOTCS, €CIU MO COACPNKAHUIO
oOpalleHue sBIETCS HEKOPPEKTHBIM WJIM OECCMBICIICHHBIM, a TaKXe B CIIy4yae eCciiu
oOpaliieHue sBJIIE€TCS aHOHHUMHBIM (OTCYTCTBYET MOJANKCH aBTOPA, HE yKa3aHa WIIU



HEpa300pUMBO HAMMCaHa ero (haMuIIHs, HE COACPIKUTCS TaHHBIX O MECTE KUTEIIbCTBA,
paboThl WK y4EOBI).

4.23. llucebmeHHble oOpamieHus paOOTHUKOB MPENNPHATHA W  OpraHU3alui,
oopmieHHble 6e3 OaHKa, HO MOANKMCAHHBIE C YKa3aHUEM JIOJKHOCTH 3asBUTENS U
yIOCTOBEPCHHBIE TEUAThI0 MPEANPHUITHS WU OpPraHu3allid, HE MOTYT paccMaTpu-
BaThCS KaK OOpalleHHsI TpakaaH.

4.24. CocrositHue paboOThl ¢ OOpallleHUAMHU TpakaaH (KpaTkue HH(OpMaIMOHHO-
CTaTUCTUYECKHE NTaHHBIC, PE3yJIbTaThl MCIOJIB30BaHUS 3asIBUTEIBHBIX MATEpUATIOB B
paboTe Mo COBEPIICHCTBOBAHUIO JEATEIILHOCTH YHUBEPCHUTETA, a TaKKe MPOBOINMBIC
MEPOIPHUATHS TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO pa0OTHI ¢ OOpAIICHUSIMU U IPUEMOM TpakIaH
U T.I.) OTPAXKaeTcsl B OTUETE PEKTOpa YHUBEPCUTETA YUEHOMY COBETY YHUBEPCHUTETA.

5. lopsamok npuémMa rpaxaan

5.1. [Ipuém rpaxkaaH 1o JUYHBIM BOIpocaMm (jajiee - MpuéM) peKTopoM, MPOPEKTOPOM
YHUBEPCHUTETA, JeKaHOM (akynbrera (IUPEKTOPOM HHCTUTYTA) OCYIIECTBISETCA B
LESAX paCCMOTPEHUS UX OOpalIeHUM, OTHOCSIIUXCS K KOMIIETEHIIUH YUEHOIO COBETA,
PEKTOpa YHUBEPCUTETA WIH IPYTUX JOJKHOCTHBIX JIML YHUBEPCUTETA.

5.2. PeKTOpOM yYHHMBEpPCUTETA MOCETUTENN MPUHUMAIOTCS, KaK MPABUIIO, IPU YCIOBUHU
MOJIYYeHHsI OTBETA U3 HIDKECTOSUIUX CTPYKTYP, HEOOOCHOBAHHOI'O OTKa3a B MpUEME B
ATUX TMOJpa3JIEJICHUSIX WM €CIU TIOCTaBJIEHHBIE BOIPOCHI HE OTHOCATCA K
KOMIIETEHIIUW MPUHUMABILETO JIUIIA.

5.3. Bpems npuéma pekTopa, MPOPEKTOPOB U JEKaHOB (HaKylbTETOB (AMpEKTOpa
MHCTUTYTA) YCTAaHABIMBAETCS MPHUKA30M PEKTOPa, KOTOPBIA €XKEroJHO COCTaBISAETCS
oTaeI0M Jesionpou3BoacTBa. MHdopmaius o BpeMeHu mpuéma o JUYHBIM BOIIPOCaM
pacrionaraeTcsi Ha BUJIHBIX MECTaX B COOTBETCTBYIOIIUX MOMEIICHUSAX YHUBEPCUTETA.
5.4. Opranmszanus npuéma TrpaxkIaH PEKTOPOM YHUBEPCHUTETA BO3JIAraeTcs Ha
CeKpeTapsi peKTopa.

5.5. IIpuém rpaxaad MpopeKTOPOM OPraHU3YyET €ro CEKPETaph.

5.6. 3anuch Ha NpUEM TPaXKIAH MPOU3ZBOAUTCS CEKPETAPEM PEKTOpA, CEKpPETapeM
npopekTopa (WIh YyINOTHOMOYEHHBIM Ha TO JIMIIOM) B JIEHb UX OOpalieHus, a Mpuém
PEKTOPOM U MPOPEKTOPAMHU MO JIMYHBIM BOIIPOCAM - B YCTAHOBJIEHHBIE THU U BpEMS
puéMa B COOTBETCTBUH C MOPSAIKOM 3aMKUCH HA IPUEM.

5.77. Hna yyéra rpaxnaH, 3alMCaBIIMXCSA HA NPUEM K PEKTOPY YHUBEPCUTETA U
MPOPEKTOPAM, UX MOMOIIHUKYU (MU YIOJHOMOYEHHBIE HA TO JIMIA) BEIYT KYypHAJ 10
bopwme Ilpunoxenns Ne 3.

5.8. Ilpu mpoBeneHMM 3alMCU HA NPUEM K PEKTOPY YHUBEPCHUTETA U MPOPEKTOpPAM
MIOCETUTENIEM MPEICTABISIIOTCS MaTepUalibl MPEABAPUTEIBHOIO H3Y4YEHHUs BOIIpOCa
oOpamienus. IlepBuuHyio mnpopaOOTKy MaTepHalioB OCYILECTBIAECT IMOMOIIHHUK
pEKTOpa, MPOpeKTOpa (WIM YIOJIHOMOYEHHOE Ha TO JIMIIO) ¢ 3anojHeHueM «KypHana
yuéTta nmpuéma noceturesiel o JUYHbIM Borpocam» 1o ¢popme npusoxxenus Ne 3.



5.9. JlaHHble O TrpaxkJaHaxX, 3alUCABIIMXCS Ha NOpUEM, W MaTepuaibl IMpe/iBa-
PUTEIIBHOTO M3YYE€HHUS MPEMIAraéMbIX K PACCMOTPEHHUIO BOIPOCOB JOKJIAIbIBAIOTCA
PEKTOPY U MPOPEKTOPAM HE MO3JHEE CYTOK J0 JIHS MpHUeMa.

5.10. Ilpu Bemenuu mnpuéma rpaxkJaH PEKTOPOM, MPOPEKTOPOM YHHBEPCUTETA €r0
cekpetapp Aenaer 3anucu B <«OKypHane ydé€ra mnpuéma MOCETUTENEH MO JIUYHBIM
Bonpocam» 1o popme [punoxenus Ne 3.

5.11. Marepuanbl, MOJy4YEHHbIE Ha NPUEME TPAXK]aH, PETUCTPUPYIOTCS MOPAIKE,
YCTAHOBJIICHHOM II. 4.2 HACTOSIIEd WHCTPYKUMU W HANPABISIOTCS HUCIOJIHUTEISAM C
COOTBETCTBYIOIIIMMH PE3OJIOLMUSMH PEKTOPA WK MPOPEKTOPa, UMEIOIIUMHU MOMETKY
«JIM4HBIN TPUEM.

5.12. KoHTpoJib CpPOKOB M TMOJHOTHI PACCMOTPEHHUS OOpAIICHUN U HCIOJTHEHUS
PE30NIONUN  OCYIIECTBIISIIOT CEKpPETapH PEKTopa, MPOPEKTOPOB, JUOO YHIOJIHOMO-
YEHHbIC HA TO JIMIA, KOTOPBIE €XKEHEIEIbHO JTOJKHBI JTOKJIAJbIBATh PEKTOPY U IMPO-
pekTopaM 00 0OpallleHHsIX ¢ UCTEKIIUM CPOKOM PACCMOTPEHHUS.

5.13. JIomKHOCTHOE JIMIIO, OCYIIECTBISAIOIIee MpUEM, 005S3aHO BHUMATEIBLHO
BBICITYIIaTh IPpaKJaHUHA U TIIATEIBHO pa300paThCs B CylIeCcTBE ero oopamenus. [lpu
ATOM BBISICHSETCS, KAKO€ U KeM OBLJIO paHee MPUHATO pEIICHHUE, TaBaJics JIU 3as-
BUTEJIO OTBET, B CIy4yae HEOOXOJIUMOCTU UCTPEOYIOTCS MMEIOIIMECS 10 JaHHOMY BO-
MIPOCY MaTEPHUAJIBI.

5.14. BoisCHUB Bce OOCTOSTENbCTBA, CBA3AHHBIE C BOIIPOCOM, 110 KOTOPOMY 0OpaTHIICs
IpaXJIaHUH, JOHKHOCTHOE JIMIIO B TpejeiaX CBOEH KOMIIETCHIIMU, B HEOOXOAUMBIX
CIy4asiX CO CCBhUIKOW Ha JEHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATENbCTBO Poccuiickon denepanuun
MIPUHUMAET CJICAYIOUINE PEIICHUS:

- B Clly4ae €clid HW3JIO)KEHHbIE B YCTHOM oOpamnieHuu ¢GakTbl U 00CTOSTENbCTBA
SIBJISIIOTCSI OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOTOJHHUTEIIHLHON MPOBEPKHU, NAET C COTJIACHS
MOCETUTENSI YCTHBIA OTBET Ha oOpalleHue, o 4YEM CEeKpeTapeM peKTopa, MPOpeKTopa
(1160 yNOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JIMIIOM), OTBETCTBEHHBIM 32 JEJIONPOU3BOJICTBO JEKa-
HaTa JIeJIaeTCs COOTBETCTBYIOIIAs 3alUCh B JKypHaie o gopme Ne 3;

- MPUHUMAET 3asBJIICHUE W OPraHU3yeT €ro HampaBlICHUE Il PErucTpaluu,
PaccMOTPEHUS M UCTIOJTHECHUS;

- OTKa3bIBA€T MOCETUTENIO B TaJIbHEHIIIEM PACCMOTPEHUHU OOpaIlleHus], €CJI eMY paHee
OBLT JaH OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOpaIlleHUH BOIIPOCOB;

- pa3biACHSET, B KaKyl OpraHuzaluio (y4pexaeHue) clenyeT oOpaTUThCA II0-
CETHUTEIII0, €CJIM pa3pelIeHUue BOMPOCa, ¢ KOTOPHIM OH OOpaTuiCs, HE BXOJIUT B KOM-
MEeTEeHIUIO JIekaHa (aKylIbTeTa, TUPEKTOpa UHCTUTYTA, IPOPEKTOpa, YUEHOTO COBETa
1 PEKTOpAa YHUBEPCUTETA.

5.15 TlepenanHoe Ha mpuéMe 3asBUTEIEM MHUCbMEHHOE OOpallleHHE YYUTHIBACTCS U
HamnpapisieTcsl JJs PACCMOTPEHHUS] B YCTAHOBJIECHHOM IOPSIIKE B COOTBETCTBUM C
paznenoM 4.2 Hacrosmed WHCTpYKIUHU. [Ipu 3TOM NmHChMEHHOE OOpallleHHE TpaxK-
JaHWHA JOJKHO OBITh UM TOAMHUCAHO C yKazaHueM (aMWINk, UMEHH, OTYECTBa, a
TaKKe JTaHHBIX O MECTE €T0 KUTEJIbCTBA, PabOTHI WK yu€onl. OOpalieHue, He colep-
Kalllee dTUX CBEJICHUH, K pACCMOTPEHUIO HE TPUHUMAETCS.



5.16. Jluma, ocCylmIeCTBIAIOIIAE TNPUEM TpaxkaaH, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a
MPaBWIBHOCTh MPUHATHUS MEP MO MOJYYEHHBIM B XOJ€ MpuémMa oOpalieHusIM, a TakxKe
32 COOTBETCTBHE JECUCTBYIOLIEMY 3aKOHOJATENIBCTBY MPUHATHIX UMU JINYHO PELICHUM,
JAHHBIX Pa3bsICHEHUI U PEKOMEHIalIH.

5.17. lna obecrniedyeHus KBAIU(PUIIMPOBAHHOTO PEIICHHS] BOMPOCOB, MOCTaBICHHBIX
MIOCETUTENIEM, JOJKHOCTHBIE JIMLA, OCYIIECTBIISIIOIINE TPUEM TPAXKIaH, UMEIOT MPABO
MIPUBJIEKATh K PACCMOTPEHNIO YKA3aHHBIX BOIPOCOB COTPYAHUKOB COOTBETCTBYIOIMINX
MoJIpa3/ieIecHu YHUBEPCUTETa, KOTOpbIE O0O0s3aHbl MPEACTABISITH HEOOXOAUMbIE
CIpaBOYHbIE W HMH(POPMALIMOHHBIE MaTepHalbl, OKa3blBaThb KOHCYJIBTAIMOHHYIO U
IPYTYI0 HEOOXOAUMYIO TOMOIIIb.

5.18. Homepa tenedoHOB MpUEMHOI peKkTopa, IPOPEKTOPOB YHUBEPCUTETA JAEKAHATOB
(bakyIbTETOB MO KOTOPHIM MOKET MPOU3BOAMUTHCS 3alKUCh HA MPUEM JIOJKHBI ObITh
JOCTYITHBI IMOCETUTENSIM Ha TOCTY CIIY»Obl 0€30MaCHOCTH KOPITYCOB By3a M Ha caiTe
YHUBEPCUTETA.

5.19. Ilpuém rpaxnaH BeneTcs B MOPAIKE OYEPENHOCTH. JIHMIla, UMEIOIIUE JBIOTHI,
YCTAHOBJICHHBIE 3aKOHOJATelbCcTBOM Poccuiickorn @enepauuu, aenyraTbl BeCeX
ypOBHEH, OEpeMEHHbIE S>KCHIIMHbI M IOCETUTENM C MAJOJETHUMU JAETbMHU MpHU-
HUMAIOTCA BHE ouepenu. JInna, Haxoasumecs B HETPE3BOM COCTOSIHUM, HA MPUEM HE
JOMYCKAaKOTCS.

6. KoHTpoJb 1 IpOBEpKa HUCIIOTHEHUS TTOPYICHHH 110
pPaccMOTpPEHHUI0 00paIIeHUs TPaXIaH.
Ananuz u 000011eHre HHPOPMAITUH, COICPIKAITUXCS B 0OPAIICHUIX TPaXK/IaH.

6.1. 3a cBOEBpEeMEHHBIM, MPAaBUJIBHBIM U TOJHBIM PACCMOTPEHHEM OOpAILECHUA,
UCIIOJIHEHUEM TMOPYYEHUN MO HUM BEAETCS TOCTOSHHBIM KOHTPOJIb, a pa3peleHue
HamOoJiee BaKHBIX U3 HUX Oepé€rcs Ha 0coObIi KOHTPOJb. OpraHuzanus KOHTPOJS 3a
COCTOSIHUEM paboThl C OOpallleHUSIMU OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUM C Tpe-
O6oBanusiMu Hactosimed MucTpykiuu. Cpok HCMONHEHUs OOpallleHuid Tpa)kiaaH, B3s-
THIX Ha OCOOBI KOHTPOJIb, UCUHUCIIAECTCS CO JHS pEerucTpauuu oOpanieHus B COOTBET-
CTBYIOIIMX XypHajax y4yéTa.

6.2. Ha KOHTpOIb CTaBATCS:

- NUChbMEHHbIE U YCTHBbIE OOpallleHus TpaxaaH o HauOojee 3HaYUMBIX (akTax u
COOBITHSIX, MIPEACTABIISIIOIINX UHTEPEC AJI1 YHUBEPCUTETA,

- oOpamieHusi, MO KOTOPBIM IOCJIE€ HX JOKIaJa PEKTOPY YHHBEPCUTETa HMEIOTCS
KOHKpETHBIE MOPYUYEHHUS UK TpeOyeTcs AOKIIal O pe3yibTaTaxX MPOBEPKH;

- oOpallleHus, MO KOTOPHIM PEKTOPOM WM MPOPEKTOpaMH JIaHO YyKa3aHUe O
MOCTAHOBKE UX Ha 0COOBIN KOHTPOJIb;

- oOparieHus1, pe3yabTaThl pa3pelieHus] KOTOPBIX JTOKHBI ObITh JI0J0KEHBI B OPraHbl
roCy/IapCTBEHHOM BJIACTHU M YNPABJIEHUS, BBIIECTOSALIME OpraHU3allUN;

- 00OpallleHusl COTPYAHUKOB YHUBEPCUTETA,

- ’)kaj100bl Ha HeMpaBOMEpHBIE JIelCcTBUA (0€3/1eiCTBHE) COTPYAHUKOB YHUBEPCUTETA.



6.3. HenmocpenctBeHHO paboTa 0 KOHTPOJIIO UCIIOJHEHUS OPYUYEHHU BO3JlaraeTcsl Ha
CeKpeTapsi peKTopa, HauajJbHUKA OTHENa JEJIONPOU3BOJCTBA, CEKPETapsl MPOPEKTOPa,
J€KaHOB (DaKyJbTETOB U AUPEKTOPA UHCTUTYTA.

6.4. JIOJKHOCTHBIE JMIA, HaAENEHHbIE IMPABOM KOHTPOJS, OCYIIECTBISIIOT CBOU
(GYHKUMU B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JIECNEHUSX YHUBEPCUTETA, B KOTOPHIX MCIOIHAIOTCS
KOHTPOJIUPYEMbIE OOpallleHUs, 4Yepe3 HEMOCPEICTBCHHbIX HWCIONHUTENIeH U HX
HAaYaJIbHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 32 pa0OTy C KOHTPOJIbHBIMU JOKYMEHTAMH.

6.5. O mocTtaHOBKE Ha KOHTPOJb MCIHOJHEHHUS MOPYYEHHUS N0 OOpalieHusIM Ha
COMPOBOJIUTENBHBIX TOKYMEHTaxX cTaBUTCs oTMeTKa «KoHTponb» ninn Oyksa «Ky.

6.6. CocTostHUE KOHTPOJIS 32 paCCMOTPEHHEM OOpalieHU U UCTIOJIHEHUEM MOPYUYEHU N
o HUM oTpaxaeTcs B xKypHanax yuéta ([Ipunoxenuss Ne 1, Ne3), rne npousBoastcs
3aMMCH O XOJI€ MCIIOJIHEHHS 3TUX MOPYYEHUU, MPOJUICHUH CPOKa MX HCIIOJIHEHHS, C
yKazaHueM (QamMwiuM  JOJKHOCTHOIO  JIMIA, MPOJJUBLIETO CpPOK, (aMUIUU
PYKOBOJIUTENS, KOTOPBIM paccMaTpuBajl pe3ysibTaTbl MPOBEPKM U MPUHAI
OKOHYATEJIbHOE pEeIIeHHEe MO OOpalleHHIo, O pe3yjbTaTaxX pa3pelleHUs BOIPOCOB,
MOCTABJICHHBIX 3asiBUTENEM, AaTe, ¢popMme oTBeTa U (aMUIIUU JOJKHOCTHOIO JIMIIA,
JABIIETO €My YCTHBIA WJIM MOJIUCABIIEr0 MUCHMEHHBIM OTBET, O MECTOHAXOKIECHUU
oOpalieHus: 1 MaTepuagoB ero NPOBEPKH.

6.7. B nensix npenoTBpalieHsi HECBOEBPEMEHHOI'O MCTIOIHEHUS, a TAKKE YCTPAHCHUS
MPUYMH, 3aI€PKUBAIOIINX HUCIOJHEHHE TMOPYYEHUH, JHIla, HaAeNEHHbIE (QyHKIUEH
KOHTpOJISI, 00513aHbl CBOEBPEMEHHO JOKJIAJbIBATH BBIIIECTOSIIUM PYKOBOJUTEISAM O
XOJI€ UCIIOTHEHUS MOPYUYEHUH ¢ YKa3aHWeM MPHUUYMH 33JEP>KKH, a TAK)KE UMEIOT MPaBo
B HEOOXOJIMMBIX CIydasX 3aTpedoBaThb M3 COOTBETCTBYIOUIUX MOAPA3ACICHUA U
JOJKHOCTHBIX JIUI CITPABKHU IO 3THUM BOIIPOCAM.

6.8. KoHTpoJsb paccMOTpPEHHS YCTHBIX OOpallleHu# rpaxkaaH, U3JI0KEHHBIX Ha JIMYHOM
npuéMe, OCYIIECTBISETCA B TOM € TOPSAJKE, YTO M KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOIO
pPaccMOTpPEHHUs MUCbMEHHBIX OOpaIeHH.

6.9. CHsiTHE C KOHTPOJS HCIOJHEHHUS IMOPYYEHUH MO OOpallleHHUIO MPOU3BOIUTCS
TOJIBKO 10 PACHOPSIKEHUIO JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA YHUBEPCUTETA, IO YKa3aHUIO
KOTOPOTO UCIIOJIHEHHUE OBbLIO B3SITO HA KOHTPOJIb, WIIHM JIPYTOro TOKHOCTHOTO JIMIA 110
€ro NOPYYEHHUIO.

6.10. CHsTHe ¢ KOHTpOJISI MCIIOJIHEHHS MOPYYEHUH MO OOpallleHHsIM TpaxkaaH, I0-
CTYNHUBIIMM Ha UMs peKTOpa (IPOPEKTOPOB) YHUBEPCUTETA, 3aPETUCTPUPOBAHHBIM B
’KypHaie KOHTPOJS U MPOXOXKIACHUS BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB MOKET MPOU3BOJIUTCS
HAaYaJIbHUKOM OTJIEJNa JIETONPOU3BOICTRA.

6.11. TlucbmMeHHOE WM YCTHOE OOpallleHHe HEeJNb3sl CUUTATh Pa3pelIeHHbIM, €CIH B
mpolecce €ero paspemieHuss ObUIM IMOATOTOBJIEHBI M JIOJIOKEHBI, OJIHAKO HE YT-
BEPKJICHbl PYKOBOJICTBOM U BO3BpAILlEHbl HA JOPaOOTKY MPEJI0KEHHUs, MPOCKThI OT-
BETOB, 3aMHUCOK, MPUKA30B U T.II.

6.12. KoHTposIb UCTIOJIHEHUS TOPYUYECHUN TIO OOPAILEHUSIM MOXET OCYIIECTBIISTHCS C
MCIOJIb30BAaHUEM CUCTEM aBTOMATH3aLIUU JIEJIOTPOU3BOICTRA.





