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об управлении по безопасности

1 Общие положения

1.1 Управление по безопасности является  структурным подразделением Горно-Алтайского государственного университета (далее университет, ГАГУ) и подчиняется непосредственно ректору.

1.2 Управление по безопасности в своей деятельности руководствуется  Конституцией РФ, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Законами РФ, «О пожарной безопасности», «О гражданской обороне», «Об охране окружающей среды», «О персональных данных», Трудовым кодексом РФ, законодательными и иными нормативно-правовыми актами РФ, регламентирующими отношения в области безопасности, нормативными актами, Уставом ГАГУ, Правилами внутреннего распорядка ГАГУ, приказами ректора и настоящим Положением.

1.3 Управление по безопасности в своей деятельности  руководствуется  следующими принципами:


- соблюдение законности;


- защита законных прав и интересов работников, профессорско-преподавательского состава и студентов университета;


- выполнение общепризнанных этических норм;


- конфиденциальность, эффективность  (результативность) работы.

1.4 Деятельность управления по безопасности осуществляется на основе текущего и перспективного планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности  сотрудников за ненадлежащее использование  возложенных  на них должностных обязанностей.

1.5 Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность сотрудников управления по безопасности  регламентируются дополнительными инструкциями, утвержденными ректором университета.

1.6   Управление по безопасности имеет следующую штатную структуру:
- начальник управления по безопасности;

- инженер по охране труда и технике безопасности;

- ведущий специалист по информационной безопасности;

- специалист по экологической безопасности.

1.7  Руководство управления по безопасности осуществляет начальник управления по безопасности. 

1.8     На должность начальника управления по безопасности назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование.

1.9  Начальник управления по безопасности назначается на должность и освобождается от нее приказом ректора университета.

1.10  На время отсутствия начальника управления по безопасности  (болезнь, отпуск, командировка и пр.) его обязанности исполняет заместитель (при отсутствии такового – лицо, назначенное приказом ректора), который приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

1.11   Управление по безопасности  университета организуется и ликвидируется приказом ректора.
2 Цели и задачи

2.1  Цели: 

- обеспечение безопасной деятельности университета в области:

- гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций,

- обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности,

- обеспечение соблюдения законодательства в области охраны окружающей среды,

- обеспечение выполнения мероприятий по защите персональных данных, охране труда и технике безопасности.
2.2 На управление по безопасности возложено выполнение следующих основных задач:


- разработка и осуществление мер по защите работников, профессорско-преподавательского состава, студентов университета от преступных посягательств  на жизнь и здоровье, а также чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий в зданиях, помещениях на территории университета;


- разработка мероприятий по защите жизни и здоровья студентов и преподавателей, выезжающих на производственную практику;


- участие, в пределах своей компетенции, в подборе кадров, предупреждение проникновения в кадровый состав лиц, вынашивающих преступные намерения  и деятельность которых может быть направлена в ущерб  интересам университета;


- своевременное обеспечение  руководства университета достоверной информацией об угрозах безопасности деятельности ГАГУ;


- выявление, предупреждение и пресечение деятельности, направленной на нанесение ущерба безопасному функционированию университета;


- участие, в пределах своей компетенции,  в подготовке и исполнении управленческих решений руководства университета;


- организационно-методическое руководство, координация и контроль деятельности структурных подразделений университета по вопросам безопасности;


- постоянный контроль соблюдения работниками университета норм, правил и процедур по вопросам безопасности, обучение работников, профессорско-преподавательского состава и студентов основам обеспечения безопасной деятельности;


- осуществление производственного  экологического контроля;


- разработка и выполнение мероприятий, направленных на обеспечение комплексной защиты информации на основе разработанных программ и методик;

- решение иных задач в соответствии с целями университета.

3 Функции

3.1 На управление по безопасности возложено выполнение следующих основных функций:


- организация и контроль пропускного объектового режима, использование технических средств охраны;


- рассмотрение писем, жалоб и заявлений работников, профессорско-преподавательского состава и студентов ГАГУ, отнесенных к компетенции управления по безопасности, участие в проведении служебных расследований, расследований случаев производственного травматизма;


- консультирование и подготовка рекомендаций работникам, профессорско-преподавательскому составу, студентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;


- подготовка  и предоставление ректору информационно-аналитических материалов о состоянии и перспективах развития управления по безопасности;


- взаимодействие с органами МВД, ФСБ, муниципальными образованиями с целью решения задач по усилению охраны объектов университета в кризисный период, предотвращения  актов террористического и криминогенного характера;


- организация профилактической работы по предупреждению краж и хищений на охраняемых объектах ГАГУ;


- организация и контроль за соблюдением требований  укрепленности и технической защиты объектов университета;


- обеспечение правильной эксплуатации технических средств охраны и охранно-пожарной сигнализации;


-проведение противопожарного инструктажа со всеми работающими в университете;


- осуществление контроля за проведением пожароопасных работ  в зданиях и на территории университета;


- участие в расследовании причин возникновения пожаров и возгораний;


- осуществление контроля за состоянием пожарных кранов и огнетушителей на территории университета;


- разработка и выполнение мероприятий ГО, мероприятий, направленных на предотвращение чрезвычайных ситуаций и  на устойчивое функционирование объектов университета;


- осуществление контроля за соблюдением законодательных и иных нормативно-правовых актов по охране труда;


- разработка мероприятий по предупреждению профессиональных заболеваний и несчастных случаев;


- методическое обеспечение соответствующих вопросов:


- проведение вводного инструктажа с вновь принятыми сотрудниками и студентами, убывающими на производственную практику;


- осуществление контроля за проведением инструктажей в отделах, деканатах, на кафедрах;


- участие в составлении раздела «Охрана труда» коллективного договора;


- осуществление контроля за:

· качеством выполнения природоохранных программ, планов мероприятий по охране окружающей среды;

· соблюдением законодательства в области охраны окружающей среды;

· соблюдением установленных нормативов допустимого воздействия на окружающую среду;

· разработкой природоохранных  мероприятий с привлечением  заинтересованных подразделений ГАГУ;

· разработкой мероприятий по обеспечению защиты информации и эффективному использованию средств автоматизированного контроля, обнаружения возможных каналов утечки сведений, представляющих государственную, военную, служебную и коммерческую тайну;
· выполнением требований межотраслевых нормативных документов по защите информации.


- осуществление, в пределах своей компетенции, иных функций в соответствии с целями  и задачами университета.

4 Обязанности
4.1 Сотрудники управления по безопасности обязаны:

- вести служебную документацию в соответствии с делопроизводством ГАГУ;


- организовывать надежную охрану имущества, денежных средств и ценных документов университета;


- своевременно выполнять мероприятия по охране объектов, защите экономических интересов и противопожарной безопасности университета, обеспечению законодательных и иных нормативных актов по охране труда;


- организовывать обеспечение экологической безопасности на территории ГАГУ;


- организовывать выполнение сотрудниками университета требований документов, приказов и распоряжений ректора, связанных с обработкой персональных данных;


- систематически повышать уровень служебной подготовки по проблемам безопасности.

5 Права и полномочия
5.1 Сотрудники управления по безопасности имеют право:

5.1.1 Требовать от сотрудников, студентов и посетителей университета соблюдения установленного пропускного и  внутриобъектового режима.

5.1.2 Задерживать лиц, пытающихся незаконно или без соответствующих сопроводительных документов вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта.

5.1.3 Производить в соответствии с законодательством досмотр вещей, транспортных средств и проверку соответствия  провозимых грузов сопроводительным документам при выезде (въезде) с территории охраняемого объекта.

5.1.4 Задерживать граждан, совершивших противоправное посягательство  на охраняемую собственность, и передавать их  в органы внутренних дел.

5.1.5 Беспрепятственно производить обследование противопожарного состояния всех зданий и помещений, в том числе арендуемых коммерческими структурами, проверять состояние условий труда на рабочих местах, осуществлять производственно – экологический контроль в ГАГУ;
5.1.6 Осуществлять контроль за выполнением руководителями подразделений требований законодательных, нормативных документов, приказов и распоряжений ректора университета, связанных с обработкой персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

5.1.7 Выдавать руководителям подразделений предписания, направленные на устранение недостатков, обнаруженных в ходе проверок.

5.1.8 Привлекать к проверке противопожарного состояния всех зданий, помещений и оборудования специалистов служб, отвечающих за конкретный участок работ.

5.1.9 Вести контроль за выполнением предписаний органов государственного пожарного надзора, Роспотребнадзора, и других контрольных и  надзорных органов.
5.1.10 Контролировать исправность и укомплектованность первичных средств пожаротушения.

5.1.11 Привлекать специалистов всех структурных подразделений университета для решения комплексных задач безопасности.

6 Ответственность
5.3 Сотрудники управления по безопасности несут ответственность: 

- за разглашение охраняемой законом тайны (служебной, экономической);

- за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации;

- за совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения – в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- за причинение материального ущерба – в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

7 Взаимодействие (служебные связи)

6.7 Управление по безопасности осуществляет свою деятельность во взаимодействии:


- со всеми структурными подразделениями университета по вопросам комплексной безопасности студентов и сотрудников университета.
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