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Anrnuiickuii 361Kk 1 HeMenkuii si3pIk

Kpanudukanus O0axanasp

dopma 00yueHHst O4YHas

OO0mast Tpy10eMKOCTb 83ET

YacoB 1o yuyeOHOMY IUIaHY 288 Bugs! koHTpoONIst B cemecTpax:
B TOM UHCJIE: 9K3aMeHbI 6
ayJIMTOPHBIE 3aHATHS 128 3Q4ETHI C OEHKOH 7
caMoCTOsITeNbHas paboTa 115
4acoB Ha KOHTPOJIb 43,6

Pacrlpezle.ﬂeﬂne YaCoB JUCHMIIJIMHBI IO CeMeCTpaM

Cemect
(<Kype>.< CeMeCT[I))Ha Kypce>) 422)|15@3.01) 6(3.2) 7 4.1) Viroro
Hepnenp 16 3/6 | 122/6 13 17 3/6
Bup 3ansaThit vir [ po |y |po| vo PIl vl PIT v PIT
JlaGopatopHsbie 36 136 |36 |36 |20 20 36 36 128 128
KoHTponb caMocTosTeNbHOI paboThl IPU MPOBEICHUH 0,25 0,25 0,15 10,15 104 0,4
aTTecTaluu
KoHucynpranmm nepen 3x3aMeHOM 1 1 1 1
B TOM yucne uHr. 16 [16 |10 10 16 16 42 42
Uroro ay. 36 136 |36 |36 |20 20 36 36 128 128
Konrakrthas pabora 36 136 |36 |36 |21,25 21,25 [36,15 |36,15 [129,4 [129,4
Cam. pabora 36 136 |36 |36 |16 16 27 27 115 115
Yacel Ha KOHTPOJIb 34,75 134,75 8,85 (8,85 43,6 [43,6
Uroro 72 172 |72 |72 |72 72 72 72 288 288
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Busnposanue PILL 418 HenonHenns B ouepennom yuelnom roay

PaGouas nporpamma nepecmoTpena, obcyiaena n on0bpena anma
vernonuenns B 2020-2021 yuebuom roay Ha 3acesanun kadenpb
Kade/Ipa HHOCTPAHNHBIN N3LIKOB H METOAHKHN NPenosasanmg

[poroxonor 22.06.2020r. Ne 12
3ae. kadeapoit SAuxybGacsa Alicyny Ceprecsuna /- /
{ é@/r'

Bunponanue PTIL Ui nenoanenns B oMepeanom yMedHom roay

Paloyaa nporpamma nepecMmoTpena, 0OCyAIcHa W 0710DpeHa ans
enoaneHud B 2021-2022 yuebHom roay Ha 3acenadnu kadeapsl
Kafeapa HHOCTPAHHBIX AILIKOB H METOAMKH NPENoIaBanny

[porokon or 18  urous 202Ir. N 10
3as. kadeapoii AnxyGacea Aficyny Cepreesna f

Bisuposanue PIUL s nenoanenns s ovepeanom yuebunom roay

Pabouan nporpamma nepecMoTpena, obeyaiena u onobpena ans
uenoanenus 8 2022-2023 yueGuom roay Ha 3aceranun kabeaps
Kadeapa HHOCTPAHHBLIX H3BIKOB U METOAHKH NPENOIABAHN

[lporokon or 05 anpens 2023r. N 9 i & g »
3as. kadeapoi Anxybacsa Acyay Cepreesna { /

Bisuposanue PIUT L8 HenoJHenns B ovepeanom yuednom roay

Patiouas nporpamma nepecmoTpe na, 00CcyAACHA M 0100peHaA 1A
ucronnenna & 2023-2024 yuedbHom roay na saceaannn kabeapss
KADEAPA HHOCTPAHHBLIX A3LIKOB M METOAHKH NPENo1aBa I

Ilporokonor _ 2023r. N
3ae. kadenpoit Snkybaera Aficyny Cepreesta



1. HEJIX U 3AJAYH OCBOEHUSA JTUCITUITJIMHBI

L.

[

Lenu: hopMupoBaHHE CIIOCOOHOCTH OCBAaUBATh U HCIONB30BATh IPAKTHYECKUE YMEHHS 110 BTOPOMY SI3BIKY B
po¢eCCHOHANBHON AEATENILHOCTH U JIEJI0OBOM KOMMYHHKALIUU

1.2|3a0auu: * coBepIICHCTBOBAaHNE YMEHHS YCTHOTO ¥ MUCEMEHHOI'O OOLIEHUS C UCIOJIb30BAaHUEM Pa3IMYHBIX
SI3BIKOBBIX CPEACTB JUIS TOCTIDKCHHSI KOMMYHHUKATHBHBIX LIEJIEH B COOTBETCTBHH C COLUOKYIbTYPHBIMA
0COOCHHOCTSIMU H3Y9aeMOTO SI3bIKa;

* COBEPILICHCTBOBAHUE CIIOCOOHOCTH CTYICHTOB K KOMMYHHUKAIUH B YCTHOM ¥ MUCBMEHHON (hOpMax Ha U3ydaeMOM
SI3BIKE JJIS1 PEIICHNS! 3aa4 JICIOBOTO M MEXKYIbTYPHOTO B3aNMOJCHCTBHSI.

2. MECTO JUCHUIIIMHBI B CTPYKTYPE OOII

Llnk (pasaen) OOLL: [51.B.01./1B.02

2.1|TpeGoBaHus K NpeABAPHUTE]bHOI NOAT0TOBKE 00y4Yal0Ierocs:

2.1.1|IIpakTHyeckas rpaMMaTuKa (BTOPOH SI3bIK)

2.1.2|ITpakruueckas poHeTHka (BTOPOH S3BIK)

2.1.3|IIpakTiKa yCTHOW U TICBMEHHOM peun (BTOPOH SI3BIK)

22| JucuunJIMHbI M MPAKTHKH, VIS KOTOPBIX OCBOEHHE JAHHOI TMCHUILTUHBI (MOAYJIs1) HE00X0IMMO KaK
npeJLIecTBylOIeE:

2.2.1|IIpakTiKa yCTHOW U TUCHBMEHHOH pedr (BTOPOH S3BIK)

2.2.2| TeopeTndeckre OCHOBBI BTOPOTO SI3bIKA

2.2.3|JImHrBOCTpAaHOBEICHHIE U CTPAHOBEACHUE (BTOPOH S3BIK)

2.2.4|YueOHas sI3bIKOBasl IPAKTHKA

2.2.5|[leparornueckas NpakTUKa

2.2.6|IloaroroBKa K cAade u caada roCcyIapCTBEHHOTO dK3aMeHa

2.2.7|lIpenoumioMHas MpaKTHKa

2.2.8|BBINOJIHEHHUE U 3allUTa BBIMTYCKHOM KBaTH()UKAIIUMOHHON pabOThI

3. KOMIIETEHL[IM OBYYAIOIIETOCSl, ©°OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHMS AUCLIATITAHBI
(MOZYJIs)

YK-4: Cnoco6eH ocylIecTBJSITH A€J10BYI0 KOMMYHHUKAIIMIO B YCTHOI ¥ MUCbMEHHOH (popMax Ha rocy1apCcTBEHHOM fI3bIKe
Poccuiickoii @enepannu 1 ”HOCTPaHHOM(BIX) sI3bIKe(aX)

HN]1-1.YK-4: BpiOnpaer Ha rocy1apCTBEHHOM H HHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKaX KOMMYHHKATHBHO IIPHEMJIEMble CTHJIb [1€JI0BOT0
o01mennsi, BepdajabHble H HeBepOaJIbHbIe CPEACTBA B3AUMOAeHCTBHS C MapTHEPAMMU.

- 3HAET OCHOBHBIE IPaMMaTHUECKHE CTPYKTYPBI; 00IIEyNOTPEOUTENbHYIO, OOIEKYIBTYPHYIO U IPO(ECCHOHATBHYIO JIEKCUKY;
peueBble Kiullle, He00XOUMBIE JUIS OCYILECTBIECHUS IEI0BOA KOMMYHUKAIMU HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE;

- YMEET MOCTPOUTHh BBICKA3bIBAHUS B CMOAEIUPOBAHHBIX (IPEATAaraeMbIX) CUTYAIUsAX OOLIEHUS] HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE,
IPaBUJIBHO HCIHONB3Ysl BepOanbHble U HeBepOalbHbIE CPEICTBa OOIICHNUS;

- BIIaJieeT MHOCTPAHHBIM A3BIKOM KaK CTHIIEM JIEJIOBOTO OOIICHMS.

N/I-2.YK-4: Bener 1e/10BY10 epenucKy, y4YUTbIBasi 0COOEHHOCTH CTHIIMCTHKH 0GHIMATBHBIX U HeOPUIMAJIbHBIX MHCEM,
COIMOKYJIbTYPHBIE Pa3anyus B popmMaTe KOPpeCIOHIEHIIUH HA FOCYIaPCTBEHHOM U HHOCTPAHHOM (-BIX) SI3bIKAX.

- 3HaeT 0COOCHHOCTH CTHJIMCTHUKHU HAMCAHUS OQHUIMAIBHBIX U HEO(PHUIUAIBHBIX THCEM;
- yMEeT BECTH JIEJIOBYIO IEPEIUCKY C YUYETOM COLUOKYJIbTYPHBIX OCOOCHHOCTEH C MPEICTABUTEIISIMHU IPYTUX CTPaH;
- BJaJieeT TEXHUKOH JIEIOBOTO MHUChMa HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE.

IIK-1: CriocodeH cpopMHPOBATH MOTHBALMIO K 00YYEHHUIO Yepe3 OPraHN3alii0 BHEYPOUHOIi AesITeJIbHOCTH 00y4YaromuXxcs B
COOTBETCTBYIOLIEH MpeIMeTHOMH 001acTH

NA-1.11IK-1: O61agaeT cnenuMaJbHBIMU 3HAHUSIMM 1 YMEHUSIMU B IIPeAMETHOM 00,1acTH

- 3HACT CTPYKTYPHYIO TUIIOJIOTHIO U ITPpaBUJIa IOCTPOCHUSA YCTHOI'O U IMCbMCHHOI'O PCUCBOI'0 BBICKA3bIBAHUS HAa U3YYA€MOM SA3BIKE;

- YyMEET pean30BBIBATh YETHIPE BHIA PEUCBOI JACSTCIBHOCTH;

- BJIaJI€€T HaAaBbBIKaAMH HO}IT‘OTOBJ’ICHHOﬁ u HeﬂO}]FOTOBHCHHOﬁ peun, a TaKXKC TUCKYPCUBHBIMU TCXHOJIOTUAMHA U TEXHUKOM peanmun3zanunu
KOMMYHHKATHBHBIX I[eJIeH BBICKA3bIBAHMS, aKTHBHBIM BOKaOYIIIPOM U KOMIUIEKCOM CPECTB BBIPAKCHHUSI MBICITUTEIIBHOTO
COZICPIKaHUSL.




4. CTPYKTYPA U COJIEP’)KAHUE JUCLUIIIMHBI (MOLY.JIS)

Kon HaumenoBanue pasaenoB u TeM /Buja | Cemectp /| UacoB | Komneren- | Jlutepatypa | Uute | Ilpumeuanne
3aHATHS 3aHATHs/ Kvne 10101 DAKT.
Paznen 1. Fragesiitze.
1.1 Fragesitze. Bekanntschaft. /J1a6/ 4 10 WUA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 Pabota ¢
YIPaXKHESHUAMH
1.2 Fragesitze. Bekanntschaft. /Cp/ 4 10 NO-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 ITogroroBka K
3aHATUSM U
Pa3gen 2. Gebrauch und Verwendung
von Prisens.

2.1 Gebrauch und Verwendung von Présens. 4 26 NA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 Pa6ota ¢
Mein Arbeitstag. Meine Alma mater. nJ-2.YK-4 YIPa)KHEHUAMHU
/J1a6/ U 00CYX/ICHHE

2.2 Gebrauch und Verwendung von Présens. 4 26 NA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0 IMoarotoBka
Mein Arbeitstag. Meine Alma mater. /Cp/ Na-2.YK-4 3aHATHIM U
Pa3gen 3. Vergangenheitsformen:

Priteritum und Perfekt.

3.1 Vergangenheitsformen: Préteritum und 5 18 NA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2]J12.1 8 Pa6oTa ¢
Perfekt. Bewerbung und Lebenslauf. NJ-2.YK-4 YIPaXHEHUAMH
/J1a6/ Wa-1.I1K-1 U 00CYXX/IeHHE

3.2 Vergangenheitsformen: Priteritum und 5 18 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 [Monroroska
Perfekt. Bewerbung und Lebenslauf. /Cp/ na-2.YK-4 3aHATUSAM U

Na-1.11K-1 TEKYILLEMY
Pa3gen 4. Modalverben und
Infinitivsitze.

4.1 Modalverben und Infinitivsétze. 5 18 WUa-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 8 Pa6ora ¢
Bei der Arbeit: Gespréch flihren. /J1a6/ nJ-1.I1K-1 YIPaXHEHUAMH

42 Modalverben und Infinitivsdtze. Bei der 5 18 WUa-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 IToaroroska K
Arbeit: Gespréch fiihren. /Cp/ na-1.I1K-1 3aHATHSIM U
Pazgen S. Textaufbau und

5.1 Textaufbau und Textstruktur. Briefe/E- 6 10 WUa-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 4 Pa6ora ¢
Mail. /J1a6/ NJ-2.YK-4 YIPaXHEHUAMH

N-1.11K-1 u oOcyKIeHne

5.2 Textaufbau und Textstruktur. 6 8 NO-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 [MoaroroBka K

Briefe/E-Mail. /Cp/ NJa-2.YK-4 3aHATHIM U
NA-1.1IK-1 TEKYILLEMY

Pa3gen 6. Konnektoren: Mittel der

Textverbindung.

6.1 Konnektoren: Mittel der Textverbindung. 6 10 NA-1.YK-4 |JI1.1 JI1.2J12.1 6 PaGora c
Wie schreibt man eine Annotation/ein nJ-2.YK-4 YIPAXKHEHUAMH
Referat. /J1a6/ NI-1.11K-1 " 00CYXX/IeHHE

6.2 Konnektoren: Mittel der Textverbindung. 6 8 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 IMonroroBka
Wie schreibt man eine Annotation/ein Na-2.vyK-4 3QHITHSIM U
Referat. /Cp/ NA-1.I1K-1 TEKYyILIEMY
Paspea 7. IIpomexyTounas
arrecTauus (IK3aMeH)

7.1 IToaroToBka K 3k3aMeHy /Ik3aMeH/ 6 34,75 | UA-1.YK-4 |JI1.1 JI1.2J12.1 0

nJI-2.YK-4
nJa-1.11K-1

7.2 Konrakthas padora /KoncOx/ 6 1 WNJ-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1 0

nja-2.YK-4
nJ-1.I1IK-1

7.3 Konrpons CP /KCPATT/ 6 0,25 | UA-1.YK-4 |JI1.1JI1.2J12.1 0

na-2.YK-4
nJ-1.I1IK-1

Pa3gen 8. Der Gebrauch des
Konjunktivs und Imperativs.




8.1 Der Gebrauch des Konjunktivs und 7 18 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 Pabota c
Imperativs. Telefonieren. /J1a6/ Ua-2.yK-4 YIPaXXHEHUSAMH U
nA-1.I1K-1 oOcyxeHne
8.2 Der Gebrauch des Konjunktivs und 7 10 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 [MonroroBka x
Imperativs. Telefonieren. /Cp/ Na-2.YK-4 3aHATHIM U
nJ-1.I1K-1 TEKyLIEMY
Pa3znen 9. Die Verwendung des Passivs.
9.1 Die Verwendung des Passivs. Reisen und 7 18 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 Pabota c
Gastronomie. /J1a6/ Ua-2.yK-4 YIpaXHEHUSIMH U
nAa-1.I1K-1 oOcyxeHue
9.2 Die Verwendung des Passivs. Reisen und 7 17 WUA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 IMonroroBka
Gastronomie. /Cp/ NA-2.YK-4 3aHATHIM U
NA-1.1IK-1 TEKyIIeMy
Paznen 10. IIpome:xyTouHast
aTTecTauus (3a4€T)
10.1 [Monroroska k 3auéty /3auérCON/ 7 8,85 | UAO-1.YK-4 |JI1.1JI1.2J12.1
Ua-2.yK-4
Na-1.11K-1
10.2 Konrakrnast padora /KCPATT/ 7 0,15 | UAO-1.YK-4 [JI1.1J11.2J12.1
UJI-2.VK-4
na-1.11K-1

5. ®OHJ OHEHOYHBIX CPEJICTB

5.1. KonTpoJbHbIe BONPOCHI U 3aIaHUS

TeKy'H.[I/Iﬁ KOHTPOJIb OCYIIECTBIISICTCA MOCTOAHHO HA ayTUTOPHBIX 3aHATHUAX U BKIIOYACT
I/IHI[I/IBI/II[yaJ'ILHHﬁ OIIpOC, MPOBEPKY MMCbMEHHBIX 3aJIaHui U T.1.
HpOMe)KyTO‘-IHBIfI KOHTPOJIb OCYIIECTBIIACTCA ITOCPEACTBOM IMHCBMEHHOT'O HTOI'OBOT'O TECTA 3a CEMECTP.

: IPOBEPKY JOMAIIHUX 3aJaHUH,

5.2. Tembl NHCBMEHHBIX PadoT

HGHOBLIQ W JIMYHBIC ITUCbMa. ABTOGI/IOI‘pa(bI/IH. 3asBKa Ha CTUIICHAWAJIbHYIO IIPOTrpaMMy. MoTuBalMOHHOE MTHCHMO.

DOoHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB

dopmupyeTcs OTAeIBHBIM TOKyMEHTOM B cooTBeTcTBUU ¢ [Tonoxennem o @OCT'ATY.

6. YHEBHO-METO/JMYECKOE I HTHO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYHEHWE JTUCHUIIJIMHBI (MOAY JIS)

6.1. Pexomenayemas aurepatypa

6.1.1. OcHoBHast 1UTEpPaTypa

ABTOPBI, COCTAaBHTEIH 3arnaBue W3znatenscTBO, TOA Omn. agpec
JI1.1 |ApcenseBa M.T., Deutsche Grammatik = Hemerkas Canxkr-IlerepOypr: http://www.iprbookshop.ru
Hapycrpanr E.B. rpammaruka. Bepcus 2.0: yueOHoe nocobue |Antonorus, 2012 /42348.html
JI1.2 |Dypep O.B. Theorie und Praktikum in der deutschen Camapa: TToBomxckuii |http://www.iprbookshop.ru
Grammatik Erweiterung: yueOHoe mocodue |rocynapCTBEHHBIH /75365.html
YHUBEPCHTET
TENEeKOMMYHUKaLU 1
undopmaruku, 2017
6.1.2. JlonoTHuTeIbHAS JJUTEPATypa
ABTOPBI, COCTABHTEIH 3arnaBue U3natenscTBO, TO1 Omn. agpec
JI2.1 |byrycosa A.C., Hewmenknii s13p1K (cpeaHuit ypoBeHs): yueOHuk |Pocros-Ha-JloHy: http://www.iprbookshop.ru
Jlecnsk M.B., JUIs CTY/IGHTOB OakanaBpuara HOxHbIi /78682 .html
®darpivMuna [ ap. ] (dhenepanbHbIH
B./., Jlecasx M.B. yauBepcureTt, 2016

6.3.1 Ilepeyenb mporpaMMHOro odecrevyeHust

6.3.1.1

Adobe Reader

6.3.1.2

Google Chrome

6.3.1.3

Moodle

6.3.2 IlepeyeHb HH(POPMALUOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM

6.3.2.1|ba3a gaHHbIX «DneKTpoHHAs 61bInoTeKa I'OpHO-ANTalCKOr0 rOCy1apCTBEHHOIO YHUBEPCUTETA)




| 6.3.2.2|9J’IeKTpOHHO-6I/16J'II/IOTe‘IHa$I cucrema [PRbooks

7. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOT'UHA

|/:[1/Ic1<ycc1/151

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OGECIIEYEHHME JUCITUIIJIMHBI (MOY JIS1)

Homep aynuropun |(HazHayenue OcHoOBHOe OCHaILLlCHHE

312 A2 JInnragoHHbIii kKaOuHeT i npoBeaeHus  |Pabouee mecto npenonasarens. [locagounbie Mecta s
MIPAKTUIECKUX W JTa0OPATOPHBIX 3aHATHH  [00ydaromruxcs (1o KOJINIeCTBY 00yJaromuxcs),
yaeHH4IecKas Tocka, HOyTOyK (15 mT.), HayImHuKH,

202 A4 Komnerorepnsiii knacc. [Tomerienue ass Pa6ouee mecto npenonasatens. [locagoynsie MecTa
CaMOCTOSATEIFHON PabOTHI oOy4aromuxcs (TI0 KOJTHYECTBY 00YIaIOIIUXCS).
MynbTHME IHATIPOEKTOP, PKPaH, KOMIBIOTEPHI
208 A4 Yuranpublil 3ai1. [Tomemenue ais Pa6ouee mecto npenonasatens. [locagoynsie MecTa
CaMOCTOSATEIEHOW PabOTHI oOyuaromuxcs (1o KoxmdecTBy odydarommxcs). Hoytoyk,
MIPOEKTOP, FKPaH, BRICTABOYHBIC CTEIUIAXKH, TICYaTHBIC
HW30aHUS

9. METOAUYECKHUE YKA3ZAHUA JJIA OBYYAIOIIIUXCA 11O OCBOEHUIO JUCHUIIVIMHBI (MO JIS)

Meroaudeckue yka3aHHs 110 BBIIIOJTHEHHUIO CAMOCTOSTENILHON pabOTHI.

Ienb caMocTOATENbHON PabOTHI CTYAEHTOB.

CamocrosiTenbHasi paboTa CTYICHTOB SIBISICTCS BaKHEHIIICH COCTABHOM YacThIo mpoliecca 00ydeHus. L{enbio caMocTosTeNbHOM
PpabOTHI CTYAEHTOB SIBJISETCS 3aKpEIUICHUE TeX 3HAHUM, KOTOPble OHU MOITYYHIN Ha ayAUTOPHBIX 3aHATHAX, a TAKOKE CIIOCOOCTBOBATH
Pa3BHUTHIO y CTYJEHTOB TBOPYECKHX HABBIKOB, HHUIIMATHBEI, YMEHHIO OPTaHU30BATh CBOE BPEMSI.

OxnHOM U3 BaXXHBIX (POPM CaMOCTOSATENBHON PabOTHI SBIACTCS CHCTEMATHIeCKas HOATOTOBKA K IIPAKTHIECKOMY 3aHATHIO.
CamocrosTenpHas paboTa CTYICHTOB II0 KypCy HaIlpaBJieHa Ha COBEPLICHCTBOBAHME YMEHHN U HABBIKOB, IIOJIyYEHHBIX Ha
MPaKTHYECKHUX 3aHATHAX, a TAKXKe Ha Pa3BUTHE Y CTYICHTOB KPEaTUBHOCTHU, MHUIIMATHBEI, yMEHHUS OPraHN30BBIBAThH CBOE BpeMs. [1pu
BBIIIOJTHEHUHU CAMOCTOSITENBHOM PaboThl CTYAEHTY HEOOXOIUMO UCIIOJIB30BATh HE TONBKO MaTepHabl yi€OHHKOB U y4eOHBIX IOCOOU,
yKa3aHHBIX B OMONMHOTpaUIecKnX CIHUCKaX, HO M 3HAKOMHUTBCS C IOMONHHUTENFHON TNTepaTypoit, IHTepHeT- HCTOYHIKAMH.

JI71st HOArOTOBKH K 3aHATHSM HEOOXOJMMO PacCMOTPETh BOIIPOCHI U pa3o0paTth 3ajaHusi, 00paTUThCS K PEKOMEHAYEMO# yueOHO
mutepatype. [TincsMeHHBIE PaOOTHI HY’KHO BBITIONTHATH B COOTBETCTBHHU C PEKOMECHIAINAMH, H3JI0KCHHBIMH B JAHHOM ITOCOOHL.

MGTOHI/I‘ICCKI/IC YKa3aHWd K HATUCAHWUIO JEJIOBOTO IMMChbMa

CocraBiieHue HECMEIKHUX JACJIOBBIX MUCEM 3aMETHO OTJIMYACTCA OT IMPUHATHIX B Poccun. CneayeT CO6J]}O,£[aTb IpaBujia HAIMMCaHUA U
O(I)OpM.IICHI/IH JCJI0OBOI'0 MMChbMa.

®pasbl MPUBETCTBUS TS ODHIUATBHBIX THCEM:
Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)

®pasbl IPUBETCTBHS YIS HCOPUIINATIBHBIX [THCEM:
Lieber Herr... (Nachname)
Lieber ... (Vorname)

Liebe Frau ... (Nachname)
Liebe ... (Vorname)

Mein lieber ... (Vorname)
Meine liebe ... (Vorname)
Hallo mein lieber Freund
Hallo meine liebe Freundin
Liebster Freund

Liebste Freundin

Hallo!

Kiumre, kotopsie nomoryr Bam Hamucats JenoBo€e MUCHMO:

Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - Mbl y3HaIH/IpoYnTaIIN/IONyYHIIM HH(OPMALIUIO, YTO ...

Vielen Dank fiir Ihren Brief vom ... beziiglich - Bonbiioe ciacu6o 3a Baiiie MMCHMO OT ... IO MOBOAY ...

Mit diesem Brief wollen wir Sie dariiber informieren, dass... - B 3ToM nrcbMe Mbl XOTHM Bac MPOMH()OPMHUPOBATH O TOM, YTO ...
In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B Hamem nmucbMe OT ... MbI Bac
CIpalyBaIu/IPOCUIN/UH(GOPMUPOBATIH ...




Sie haben uns in Ihrem Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bsl HaM Hanucany B BalieM MUCbME OT ..., YTO BbI
HWHTEpECyeTeCh HAIUM (-H)...

Wir schicken Ihnen auch Information iiber ... - [Tocemaem Bam Takke cBeieHHS O ...

Bitte teilen Sie uns in Threm Antwortschreiben mit ... - CooOmuTe Ham, OXKanyHCcTa, B OTBETHOM MHCHME ...

Im Anhang iibersenden wir Ihnen \ In der beigefiigten Datei schicke ich Thnen — B npunoxenun Mbl otnpasisieM Bawm ...

Dpa3bI-MpoIIaHs A1 OPUIHATEHBIX TUCEM:
Mit freundlichen Griiien
Mit herzlichen Griiflen

®pasbl-nipomanus s HeoQUIUATBHBIX THCEM:
Mit bestem Gruf}

Mit herzlichen Griiflen

Liebe Griile (= LG)

Dein / Deine ... (Vorname)

Ganz liebe Griile (= GLG)

Liebe Griifle aus Berlin / Dresden / Moskau

Ich umarme dich

Bis bald

Alles Liebe

Alles Gute

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum Vorstellungsgespriach
einladen.

Leider miissen wir Ihnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die néchste
Runde gekommen. Moglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht persdnlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hétten Sie uns im
personlichen Gesprich begeistern konnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht mdglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von
der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil {iberzeugen konnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Thnen fiir Ihr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternehmen. Gleichzeitig wiinschen wir
Ihnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.

Mit freundlichen Griilen
Thre Personalabteilung
MerToaudeckie peKOMEHIAUH 1O MMOJrOTOBKE K TUCKYCCHH

TeMy auckyccuu mpeanaraeT npernojganBareiib. CoBMECTHO CO CTYAEHTaMU paclpeessitoTcs poay. PaspabarsiBaercs cueHapui
quckyccud. OH, BKIIOYAaeT BBOJHOE CJIOBO PYKOBOAUTENS (000CHOBaHME BHIOOPa TEMBI M yKa3aHHE Ha €¢ aKTyaJlIbHOCTh); BOIIPOCHL,
BBIHECEHHBIE Ha 00CYXKICHUS; YTOUHSIOTCS YCIOBUS CIIOPA; (GOPMYIUPYIOTCS OTAEIbHBIE OJI0XKEHUS, KOTOPbIE HEOOXOIUMO
000CHOBATH KOJUIEKTUBHBIME yCHIHSIMU. [Tociie AMCKyCCHN TOIBOSITCS UTOTH 3aHATHUS, aHATU3UPYIOTCS BBIBOJBI, K KOTOPBIM
HOJOIUIY YYaCTHUKHU CIIOPA, OJUYEPKUBAIOTCSI OCHOBHBIE MOMEHTBI IIPAaBUIILHOTO IIOHUMAHUS IIPOOIEMBI, IOKA3bIBAETCSI
OIMO0YHOCTH BHICKa3bIBaHUH. [101p0oOHO paccMaTpUBaIOTCS BHICTYIUIEHHS ToJeMUCTOB. O0palaeTcss BHUMaHUE Ha COAEpKaHUe
pedell, IIyOuHY ¥ HayYHOCTb apIryMEHTOB, TOUHOCTb BBIPAXKEHUS MBICIIEH, IPAaBUIBHOCTD YHOTpeOneHus NoHaTuil. OueHuBaeTcs
YMEHHE OTBEeUaTh Ha BOIIPOCHI, HCTIOIb30BATh IPUEMBI I0Ka3aTEIbCTBA U ONPOBEPIKEHHUS, IPUMEHATh PAa3INYHbIC CPEICTBA MOJIEMHKH.
JlatoTcs peKkoOMeHJaluH 110 JalbHelIeMy COBEpPILICHCTBOBAHUIO

MOJIEMHYECKUX HAaBBIKOB U YMEHHH.

MGTO}II/I‘{GCKI/IG PEKOMCHOAWH 10 MOATOTOBKE K 3K3aMEHY

W3yueHre AUCHUIUIMHBL  3aBEPIIACTCS caaucii SKk3aMeHa. DK3aMeH sSBISIETCS (JOPMOIt HTOTOBOTO KOHTPOJIS 3HAHUH U YMEHHI,
IIOJIy4EeHHBIX Ha MPAKTHYECKHUX 3aHATHAX U B IIPOLIECCE CAaMOCTOSATEIbHOM paOboThl. B nepro moroToBKy K 3K3aMeHy CTYJCHThI BHOBb
o0paIaroTcs K NpoiAeHHOMY yuyeOHOMY MaTepuaiy. [Ipr 5TOM OHM He TOJIBKO CKPEIUISIOT MOTyYCHHBIE 3HAHHS, HO M OIYyYaroT
HOBBIE.

IToaroToBka cTyAeHTa K 9K3aMeHY BKJIIOYAET B ceOs TPH dTama:

-ayIMTOpHAsl ¥ BHEAYAUTOPHAsI CAMOCTOSITEIbHAs paboTa B TEYEHUE CEMECTPA;

-HEeTOCPECTBeHHAs OATOTOBKA B JHU, IPEIIIECTBYIOLINE 9K3aMEHy 10 TEMaM Kypca;

- HaIlMCaHME TecTa.




B X0[4¢€ MOATOTOBKH K 5K3aMEHY CTYACHTaAM HeOGXOHI/IMO o6pamaTL BHUMAaHUE HE TOJIbBKO Ha YPOBCHb 3allOMUHAHU, HO 1 Ha CTCIICHb
TIOHUMAaHUs U3J1aracMbIX np06neM.




