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KonTpons camocrositenbHO# pabotel pu npoBenennn (0,15 10,15 0,25 10,25 10,4 0,4
aTTeCTaluu

Koncynprammm nepen 3x3aMeHOM 1 1 1 1
Hroro ayn. 54 54 72 72 126 126
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IIporpamMmy cocraBmi(n):
K.ned.H, doyenm, Konvyos H.A.

Pabouast mporpaMMa JUCTIHILTIHB

IIpakTHuyecKuii Kypc BTOpPOro si3bika

paspabotana B coorBeTcTBHH ¢ DI'OC:

Qe nepalbHBIN TOCY TapCTBEHHbINM 00pa3oBaTeIbHBINM CTaHAapT BRICIIETO 00pa3oBaHmsl - OakalaBpHraT 110 HAITPABICHUIO IO ATOTOBKH
44.03.05 Tleparormueckoe obpazoBanue (¢ ABYMS IPOGHIAMHU HOATOTOBKH) (IIprka3 MunoOpHayku Poccru ot 22.02.2018 . Ne
125)

cocTaBlIleHa Ha OCHOBaHHIH yueOHOTO ITaHAa:
44.03.05 TTenarormaeckoe obpazoBanue (¢ AByMs IpoGUISIMH IO ATOTOBKH)

YTBEPXkACHHOTO YUEHBIM coBeTOM By3a oT 27.01.2022 npoToxon Ne 1.

PaGouas mporpamMMa yTBepskieHa Ha 3aceJaHIAH Kadeaphl

Ka(])e}lpa HHOCTPAHHBIX H3bIKOB I METOAMKH IIpenogaBaHud

IIporoxon ot 15.03.2022 npotokon Ne 8

3aB. xadeapoii SukyOaepa Altcyny CepreeBHa Ltyegry €26C




Busuposanue PIL/I nist ncnoJiHeHUsI B 04epeiHOM y4eOHOM roay

Pabouas nporpamma repecMoTpeHa, 00Cyk/IeHa U 0100peHa JIst
ucronHenns B 2023-2024 yueOHOM roay Ha 3aceannu Kabeapsl
Kadeapa HHOCTPAHHBIX SI3bIKOB U METOAMKH MPENnoaaBaHus

IIpotokomor 2023r. No
3aB. kadenpoit SInkybaeBa Aiicyny CepreeBHa

BusupoBanue PII/I niis ncnoJiHeHHsI B 04epeiHOM Y4eOHOM roay

Pabouas nporpamma nepecMoTpeHa, 00CykIeHa U 0100peHa IS
rcronHeHus B 2024-2025 yueOHOM roay Ha 3aceaHuu Kabeapbl
Kajeapa HHOCTPAHHBIX A3bIKOB M METOUKH MPENoIaBaHusl

IIpotoxomor 2024r. Ne
3aB. kadenpoit SukydaeBa Aiicyny CepreeBHa

BuzupoBanue PIIJ] nis ucnoiHeHusi B oUepeHOM y4eOHOM Toay

Pabouas nporpamma rnepecMoTpeHa, 00CyxieHa U 0100peHa st
ucnoyineHus B 2025-2026 yueOHOM roy Ha 3acefaHny Kadeapsl
Kadeapa NHOCTPAHHBIX SI3BIKOB H METOIUKH NMPpenogaBaHusl

IIporoxomor 2025t. Ne
3aB. xaenpoii SukybaeBa Alicyny CepreeBHa

Buzupoanue PIIJ] nis ucnmoiHeHus1 B 04epeHOM Y4eOHOM IOy

Pabouas nporpamma nepecMoTpeHa, 00CykIeHa U 0100peHa JUIs
ucnonHenus B 2026-2027 yueOHOM TOy Ha 3aceIaHny Kadheapsl
Kadepa MHOCTPAHHBIX A3bIKOB H METOIUKH MPenoiaBaHus

IIporoxkomor 2026T. Ne
3aB. xadenpoii SukydaeBa Aiicyny CepreeBHa



1. HEJIX X 3AJAYH OCBOEHUSA JTUCITAIIJIMHBI

1.1|/]enu: hopmupoBaHue criocOOHOCTH OCBAMBATh M UCIIOJIB30BATh MPAKTUYECKUE YMEHHS IO BTOPOMY SI3BIKY B
npodeccHoHATbHOM ASATETBHOCTH U ISIOBOH KOMMYHHUKAIIHH.

1.2|3a0auu: * COBCPUICHCTBOBAHUC YMCHHUA YCTHOI'O U MIUCbMCHHOT'O 06IlIeHI/IH C UCIIOJIb30BAHUEM pa3JIMYHBIX
SA3BIKOBBIX CPEACTB IJIA JOCTUIKCHHSA KOMMYHUKATUBHBIX 1eJae B COOTBETCTBUU C COIIUOKYJIbTYPHBIMU
0COOEHHOCTAMU N3y4acMOr'o A3bIKa,

¢ COBEPIICHCTBOBAHUC CIIOCOOHOCTH CTYACHTOB K KOMMYHUKAIIUU B yCTHOﬁ M IUCbMEHHOM (bopMax Ha U3y4acMoOM
SA3BIKC NJIs1 pEIICHUA 3a1a4 JEJI0OBOI'O U MCKKYJIbTYPHOT'O B3aMMOJCHCTBHS.

2. MECTO JUCHUILITMHBI B CTPYKTYPE OOII

Llnk (pasaen) OOIT: [51.B.01.11B.02

2.1|TpedoBaHus K NMpeaBapUTEILHON NOATOTOBKE 00y4aK0IIErocs:

2.1.1|TIpakTideckast rpaMMaTHKa (BTOPOIT A3BIK)

2.1.2|Tpaxtuyeckas poHETHKA (BTOPOH S3BIK)

2.1.3|TIpakTrKa YCTHOI U MHUCbMEHHOM peun (BTOPOHl S3bIK)

2.2| {acUMIUIMHBI U IPAKTHKH, IS KOTOPBIX 0CBOEHHE JAHHOM THCHMILIHHBI (MOLYJIs1) HEOOXO0AMMO KaK
npeauiecTBymouiee:

2.2.1|TIpakTrKa YCTHO# U MUCbMEHHOM peur (BTOPOil S3bIK)

2.2.2| TeopeTrudeckue OCHOBBI BTOPOTO sI3bIKa

2.2.3|JIuHrBocTpaHOBEICHUE U CTPaHOBEJEHHUE (BTOPOIl A3bIK)

2.2 4|Tleparoruyeckas npakTHKa

2.2.5|TIpenauIuioMHas MpaKkTHKa

2.2.6|TToaroToBKa K cliaue ¥ caya rocyJapCTBEHHOTO 3K3aMeHa

2.2.7|BblnosHEHUE U 3aIUTA BBIIYCKHOM KBaJIU(PUKAIIMOHHON paboTh

3. KOMIIETEHIIUA OBYYAIOIIETOCSI, ®OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHHUS N CLINTLINHEBI
(MOJLYJIST)

YK-4: Crioco0eH oCyIecTBJIATD 1eJI0BYI0 KOMMYHHKAIINIO B YCTHO# M MUCbMEHHOM opMax HA rocy1apcTBEHHOM SI3bIKe
Poccuiickoii ®eaepanuu U ”HOCTPAaHHOM(bIX) fI3bIKe(aX)

HN-1.YK-4: BeioupaeT Ha rocyJapcTBEHHOM M HHOCTPAHHOM (-bIX) SI3BIKAX KOMMYHHKATHBHO NpHeMJIeMbIe CTHIb
JeJ10BOro 001enns, Bep0ajibHbIe H HeBepOaJbHbIe CPEICTBA B3aUMO/ICHCTBHSA ¢ NapTHEPAMH.

- 3HaeT OCHOBHBIE IPAMMATHYECKUE CTPYKTYPBI; 00IIeyIOTPEOUTENbHYIO0, O0IEKYIbTYPHYIO H IPO(ECCHOHAIBHYIO JEKCUKY;
pedeBble KIUIIE, HEOOXOIUMBIE UL OCYILECTBICHUS JeJ0BOM KOMMYHUKALMU HA UHOCTPAHHOM SI3BIKE;

- yMeeT IOCTPOUTH BHICKA3bIBAHUS B CMOJEJIUPOBAHHBIX (MIPeJIaraéMbIX) CUTyalUsIX OOIIEHNsI HA MHOCTPAHHOM SI3bIKE, IPAaBIIILHO
HCHOINB3Ys BepOabHbIC U HeBEpOAIbHEIE CPEICTBA OOIICHHS;

- BJIaZiceT UHOCTPAHHBIM SI3BIKOM KaK CTHUJIEM JEJI0BOTO OOIIEHHUSI.

HN-2.YK-4: Bener 1eJI0BYI0 IEPENUCKY, YYUTbIBasi 0COOCHHOCTH CTHIMCTHKH 0(pUIHANBHBIX U HeOPHIHATBHBIX IHCEM,
COI[HOKYJIbTYPHBIE PA3IHYHUA B (hopMaTe KOPPECIOHICHIUN HA TOCYAAPCTBEHHOM H HHOCTPAHHOM (-bIX) A3BIKAX.

- 3HaeT 0COOCHHOCTH CTHIMCTUKH HAIMCAHHS O(PUINAIBHBIX X HEO(HUITHAIBHBIX ITHCEM;
- yMEET BECTH JAENOBYIO IEPETIUCKY C  YUETOM COLMOKYIBTYPHBIX OCOOEHHOCTEH C IPEACTABUTEIAMH JPYIUX CTPaH;
- BJIajieeT TEXHUKOH JeJ0BOr0 MUChbMa HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE.

IIK-1: Cniocoden copMupOBaTH MOTHBALMIO K 00y4YeHHUIO Yepe3 OPraHu3aluI0 BHEYPOUHOH AeATeIbHOCTH 00y4aloIuXcs B
COOTBETCTBYIOLIEH MpeIMeTHOM 00J1acTH

HUI-1.1K-1: O6nagaet cnenuaJbHBIMI 3HAHUSIMHA M YMEHUSIMHU B IIPeIMETHOM 001acTH

- 3HAaeT CTPYKTYPHYIO TUIIOJOTHIO M IPAaBUIIa TIOCTPOEHHUS YCTHOTO ¥ MMCBMEHHOI'O PEYEBOr0 BBICKA3bIBAHUSA HAa U3y4aEMOM SI3BIKE;
- YMEET pealln30BbIBATh YETHIPE BU/Ia PEYEBOM JAEATEIBHOCTH;

- BJIaJIe€T HaBBIKAMH ITOJArOTOBJIICHHOM M HEMOATOTOBIEHHON PEYH, a TAKKe JUCKYPCUBHBIMH TEXHOJIOTHUAMH M TEXHUKOI
peanu3anyyu KOMMYHUKaTUBHBIX I1e/eil BEICKa3bIBaHUS, aKTHBHBIM BOKAOYJIIPOM M KOMIUIEKCOM CPEACTB BBIPAXKEHHS
MBICJIUTENILHOTO COAEPKAHHU.




4. CTPYKTYPA U COJAEPKAHUE JUCIUIIJIMHBI (MOAYJIA)

Kon HaumenoBanue pasaenoB u TeM /Buj | Cemectp /| YacoB | Komneren- | Jluteparypa | Uute | Ilpumeuanue
| 3apATHd 3apgarug/ Kvpce 1005 DAKT,
Pazgen 1. Bekanntschaft

1.1 Monyns 1: Bekanntschaft 9 8 Na-1.YK-4 [J11.2 JI1.1J12.1 0
Grammatik: Personalpronomen. nJ-2.YK-4
Konjugation der Verben im Prisens. Die WJI-1.11K-1
Wortfolge im Satz. Gebrauch des
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination
der Substantive. /J1a6/

12 Monyns 1: Bekanntschaft 9 10 UA-1.YK-4 |J11.2 J11.1J12.1 0 BeinonHenue
Grammatik: Personalpronomen. na-2.yK-4 JIEKCUKO-
Konjugation der Verben im Prisens. Die nJ-1.11K-1 rpaMMaTHIECKH
Wortfolge im Satz. Gebrauch des X YIpaKHCHHH.
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination Cocrasienue
der Substantive. /Cp/ JTUAJIOTOB.
Pasnen 2. Mein Arbeitstag. Meine
Alma mater.

21 Monyns 2: Mein Arbeitstag. Meine 9 10 NA-1.YK-4 |J11.2 J11.1J12.1 0
Alma mater. WUI-2.VK-4
Grammatik: Pluralbildung der Na-1.1I1K-1
Substantive. Possessisivpronomen.

Perfekt. Modalverben. Reflexivverben.
/J1ab/

2.2 Monayns 2: Mein Arbeitstag. Meine 9 10 UA-1.YK-4 |J11.2 J11.1J12.1 0 BeInonHenne
Alma mater. na-2.YK-4 JIEKCHKO-
Grammatik: Pluralbildung der nJ-1.11K-1 rpaMMaTHIECKH
Substantive. Possessisivpronomen. X yIpaXXHEHUH.
Perfekt. Modalverben. Reflexivverben. Yrenue n
/Cp/ MIEPEBO/I TECTOB.
Paznen 3. Bewerbung und Lebenslauf

31 Monyns 3: Bewerbung und Lebenslauf 9 18 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 6
Grammatik: Ordinalzahlen. Priteritum. HUa-2.VK-4
Deklination und Steigerungsstufen der NJI-1.I1K-1
Adjektive. /J1a6/

3.2 Monyns 3: Bewerbung und Lebenslauf 9 12 NA-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 BeinonHenue
Grammatik: Ordinalzahlen. Priteritum. HUa-2.VK-4 JIEKCUKO-
Deklination und Steigerungsstufen der NJI-1.I1K-1 IpaMMaTHYCCKH
Adjektive. /Cp/ X YIpaKHCHHH.
Pa3nen 4. Bei der Arbeit: Gespriich
fiithren.

4.1 Monyns 4: Bei der Arbeit: Gespréich 9 18 WUA-1.YK-4 [JI1.1 J11.2J12.1( 10
fiihren. Na-2.vyK-4
Grammatik: Imperativ. Rektion der nJ-1.11K-1
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu
beim Infinitiv.

/J1ab/

4.2 Monyns 4: Bei der Arbeit: Gespréich 9 13 NI-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1 0 BeinosHenue
fiihren. Ua-2.vK-4 JIEKCUKO-
Grammatik: Imperativ. Rektion der nJI-1.11K-1 rpaMMaTHYECKH
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu X YIpaKHCHHUH.
beim Infinitiv. /Cp/ TToaroroska
Paznean 5. [IpomexyTounas
aTrecramus (3a4éT)

51 TToxroroBka k 3auéty /3auérCO/ 9 8,85 | U1O-1.YK-4 [JI1.1 JI1.2J12.1 0

nJI-2.YK-4
na-1.11K-1

5.2 Konrakthas pabora /KCPATT/ 9 0,15 | UAO-1.YK-4 |JI1.1 JI1.2J12.1 0

na-2.yK-4
nJI-1.11K-1

Pasnea 6. Briefe/E-Mail




6.1 Monyis 5: Briefe/E-Mail 10 18 WI-1.YK-4 |JI1.1 J11.2J12.1
Grammatik: Passiv. Satzreihe. NI-2.VK-4
Satzgefiige: Temporalsétze und NAa-1.11K-1
Kausalsitze. /J1a6/

6.2 Monyis 5: Briefe/E-Mail 10 18 WI-1.YK-4 |J11.1 J11.2J12.1 Brimonnenue
Grammatik: Passiv. Satzreihe. WI-2.VK-4 JIEKCHKO-
Satzgefiige: Temporalsitze und Na-1.1I1K-1 rpaMMaTH4YeCKU
Kausalsétze. /Cp/ X YIpaXHEHHH.
Pa3nmen 7. Wie schreibt man eine
Annotation/ein Referat

7.1 Monaynb 6: Wie schreibt man eine 10 18 UA-1.YK-4 [J11.2 J11.1J12.1
Annotation/ein Referat Na-2.VK-4
Grammatik: Bildung und Gebrauch des nJ-1.11K-1
Partizips I. Relativsitze. Objektsétze.

/J1a6/

7.2 Monayns 6: Wie schreibt man eine 10 18 UA-1.YK-4 [J11.2 J11.1J12.1 Brimnonnenue
Annotation/ein Referat NUI-2.YK-4 JIEKCUKO-
Grammatik: Bildung und Gebrauch des Na-1.11K-1 rPaMMaTHYCCKH
Partizips I. Relativsitze. Objektsitze. X YIpaKHEHHH.
/Cp/ Urenue u
Pa3nen 8. Telefonieren

8.1 Monyns 7: Telefonieren. 10 18 | UA-1.YK-4 |JI1.1 JI1.2J12.1
Besonderheiten der telefonischen WI-2.VK-4
Kommunikation. Vorstellung und Na-1.11K-1
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen
und weiterleiten. Termine vereinbaren.

Auskiinfte geben, Informationen einholen.
Grammatik: Konjunktiv 11.
/J1a6/

8.2 Monyns 7: Telefonieren. 10 18 WUaO-1.YK-4 |J11.1 J11.2J12.1 Brimonnenue
Besonderheiten der telefonischen NI-2.VK-4 JICKCHKO-
Kommunikation. Vorstellung und nJ-1.11K-1 rpaMMaTHYECKH
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen X YIpaKHEHUH.
und weiterleiten. Termine vereinbaren. IMoaroroBka
Auskiinfte geben, Informationen einholen. JINaJIOTOB.
Grammatik: Konjunktiv 11. TloxgroroBka
/Cp/ poJIeBoii Urpe.
Pa3nen 9. Reisen und Gastronomie.

9.1 Monyns 8: Reisen und Gastronomie. 10 18 | UA-1.YK-4 |J11.2 JI1.1J12.1
Am Bahnhof und im Flughafen. Am NJ-2.YK-4
Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. nJI-1.11K-1
Im Restaurant. Géste einladen.

Grammatik: Konjunktiv 1.
/J1a6/

9.2 Monyns 8: Reisen und Gastronomie. 10 18 | UA-1.YK-4 |J11.2 JI1.1J12.1 Beinonnenue
Am Bahnhof und im Flughafen. Am NJ-2.YK-4 JIEKCHKO-
Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. nJ-1.11K-1 rpaMMaTHYECKU
Im Restaurant. Géste einladen. X YIOpaKHCHHH.
Grammatik: Konjunktiv II. /Cp/ IMonroroBka
Pazgen 10. Ilpome:xxyTounast
aTrectauus (3K3amMeH)

10.1 TToxroToBka K 9k3aMeHy /Jk3aMeH/ 10 34,75 | UJ-1.YK-4 [JI1.1 JI11.2J12.1

nJ-2.YK-4
n-1.ITK-1

10.2 Koutpons CP /KCPATT/ 10 0,25 |UO-1.YK-4 [JI1.1 JI11.2]12.1

nJ-2.YK-4
n-1.ITK-1

10.3  [KonrakTHas pabota /KoHCOK/ 10 1 NA-1.YK-4 [JI1.1 JI1.2J12.1

nJ-2.YK-4
n-1.ITK-1

5. ®OHJ OHEHOYHBIX CPEJICTB

5.1. KoHTpoabHbIe BOMPOCHI U 3a1aHUs




Texymuii KOHTPOJIb OCYLIECTBIIAETCS IOCTOSHHO HA Ay JUTOPHBIX 3aHATHAX U BKIIIOYAET: IPOBEPKY JIOMAIIHUX 3aaHuil,
WHMBUYaJIbHbII ONPOC, IPOBEPKY MUCbMEHHBIX 3aJaHU U T.JI.
IIpoMexyTOUHBIH M UTOTOBBII KOHTPOJIb OCYIIECTBIISICTCS IIPH NPOBEPKE OINPEJIEIICHHBIX HABBIKOB M YMEHUH, NX
c(OpPMHPOBAHHOCTH Ha PA3IUYHBIX dTallaX 00YUEHMS M Pa3INIaeTcs M0 BHAAM PEUEBO JIESTEILHOCTH — YTeHHe (IepecKas,
pedeprpoBaHue, KpaTKOe U3JI0KEHUE TPOYUTAHHOTO C KOMMEHTUPOBAHUEM WK 0€3); ayAupoBaHue (TIepeckas, MMCbMEHHOE
M3JIOKEHHUE, POJIeBasi UTPa); TOBOPEHHE (MOHOJIOTHYECKOE BBICKa3bIBAHUE — COOOIICHNE, TPE3CHTALUS; AUATOTHIECKas pedb —
JIUAJIOT, IUCKYCCHUs, pOJIeBast Urpa); MUChMO (HaIMCaHUE PA3JIUYHBIX BUIOB IIHCEM).

Bomnpocs! k 3x3ameny (6 cemectp)

OO0 ~NO U WN — —

. Personliche Briefe.
. Offizielle Briefe.

. Geschiftsbriefe.

. Briefe per E-Mail.
. E-Mail in der beruflichen Kommunikation.
. Briefarten.

. Struktur des Briefes.
. Brieffreunde.

. Vertriage abschliefen.

10. Reklamationen schreiben.
I1. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

Bomnpocs! k 3auery ¢ oueHko# (7 cemectp)

. Reisen und Hotel.
. Ein Zimmer buchen.
. Reise planen.

Im Flughafen.

Am Zollamt.

. Restaurant besuchen.

. Geschiftliche Telefonate.
9. Regeln fiir erfolgreiche Telefonate.
10. Soziale Netzwerke im Biiro.
I1. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

|
1
2
3
4. Tickets kaufen.
5
6
7
8

5.2. TeMbI NHCBMEHHBIX padoT

HGJ'IOBLIe W JIMYHBIC ITMCbMa. ABTOGI/IOI‘pa(I)I/ISI. 3asBKa Ha CTUIICHAHAJIbHYIO TpOrpaMmy. MoTuBallMOHHOE TTUCHMO.

5.3. ®oHA OLEHOYHBIX CPEACTB

DopMupyeTcst OTAENIbHBIM JOKYMEHTOM B cooTBeTCTBUM ¢ [Tonoxxennem o ®OC 'ATY.

5.4. IlepeyeHb BH/IOB OLIEHOYHBIX CPEACTB

6. YHEBHO-METOJNYECKOE I THOPOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHWE JUCHUIIJIMHBI (MOIY JIS)

6.1. Pexomennyemasi tureparypa

6.1.1. OcHoBHas qUTEpaTypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue WznarenscTBo, ron On. agpec
JI1.1 |Aumponkuna H. M.,  |Post, Bank, Sparkasse und Telefon: yue6noe |I'opHO-AunTaiick: http://elib.gasu.ru/index.ph

Cyxopykosa JI.H., nocobue PUOTATY, 2015 p?

Bopo6beBa M.B. option=com_abook&view
=book&id=86:post-bank-
sparkasse-und-
telefon&catid=35:inostran
nye-yazyki&Itemid=180

JI1.2 |Anekceesa E.M., Jlen10BO# HHOCTPAHHBIN SA3BIK (HEMEIIKH ): ExarepunOypr: https://icdlib.nspu.ru/view/

Anexceesa M.JI.,
Kponoryxuna I1.B.

ydaeOHOe mocodue

Ypanbckuii roc. nef.
yHuBepcuret, 2018

icdlib/6895/read.php

6.1.2. JlononHuTeLHAS JUTEPATypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH |

3arnaBue

| W3narenscTBO, TO

Dn. agpec




ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3armasue W3natenscTBO, TOX 3. agpec
JI2.1 |BytycoBa A.C., Hemenkuii 361K (CpeIHNi YPOBEHB): Pocros-na-Jlony: http://www.iprbookshop.ru
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8. MATEPUAJIbHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCHUIIJIMHBI (MOAY JI51)

Homep aynutopuun |Ha3nauyenue OcHoOBHOe OCHallleHHe

312 A2 JlunradonHbli kKabuHeT 11 npoBeneHus |Pabodee mecto npenonasatens. [locagounsie MecTa s
NPaKTHYECKUX U J1a00PaTOPHBIX 3aHATUI  |00ydaromuxcst (110 KOJINYECTBY 00y4arouuxcs),
yueHHYecKast JOCKa, HOYTOYK (15 mIT.), HayIIHUKH,

202 A4 Kommnerorepssiii kinace. Ilomemenue mis  (Pabouee mecto npenogasarens. Ilocagounsie mecta
CaMOCTOSATEIbHON pabOTHI o0yyaromuxcs (10 KOJIMYECTBY 00yUaroIiXCst).
MynbTHMEAUATIPOEKTOP, SKPaH, KOMIIBIOTEPHI
208 A4 UuranbHbliii 3a1. [loMemenue qis Pabouee mecTo npenogasarens. [locagounsie mecta
CaMOCTOSATENFHON pabOTHI oOyuaromuxcs (10 KOJIHYECTBY 00YJaOLIUXCS).

Kommerotepsl ¢ gjoctynom B IHTEpHET, TPOEKTOP, SKpaH,
KOIIMPOBANBHEIH anmapaT, MHOTO()YHKIIHOHATHHOE
YCTPOMCTBO, BEICTABOYHBIE CTEJUIAXKH, [IeYaTHbIEC U3aHMsI.

9. METOAUYECKHUE YKA3AHUSA AJIS1 OBYYAIOIIUXCSA IO OCBOEHUIO JUCHHUIIJIMHBI (MOY JIST)

Lens camocTosTENBHOM PabOTHI CTYACHTOB

CamocrosrenbHas paboTa CTyICHTOB SIBIsIETCS BayKHEHIIEH COCTaBHOM 4acThio mporiecca o0ydeHus. Llenbio caMocTosTeIbHON
paboTHI CTYACHTOB SBISETCS 3aKpEIICHHE TeX 3HAHMH, KOTOPHIE OHU MONYYHIIN Ha ayIUTOPHBIX 3aHATHAX, a TAKKe CIIOCOOCTBOBATh
Pa3BUTHUIO Y CTYACHTOB TBOPUYCCKUX HABBIKOB, HHUIIUATUBBI, YMCHHIO OPIraHN30BaTh CBOC BPCMsI.

Meroaudeckue ykazaHus 110 HOATOTOBKE K J1a00paTOPHBIM 3aHATHSIM

OnHOM M3 BaXXHBIX (POPM CaMOCTOSATENBHON PabOTHI SBIAETCS ITOATOTOBKA K 3aHATHIO. CaMocTosITelIbHAs paboTa CTYIEHTOB I10
KypCy HalpaBjieHa Ha COBEpIIEHCTBOBAHUE YMEHUI U HaBBIKOB, IIOJIyYCHHBIX HA 3aHATUSAX, a TAKXKE HA Pa3BUTHE Y CTYJICHTOB
KPeaTHBHOCTH, HHHUITMATHBEI, YMEHHS OPTaHU30BEIBATE CBOE BpeMsl. [IpH BBIIOTHEHNH CaMOCTOSTENIBHOM PabOTHI CTYICHTY
HEoOXOIUMO UCIIOIb30BaTh HE TOJIBKO MaTepHabl y4eOHUKOB U yUeOHbIX TOCOOHH, yKa3aHHBIX B OMOIMOrpaMIecKUX CIUCKAX, HO
Y 3HAKOMUTBCS C JIOMOJHHUTENBHOI InTepaTypoil, HTepHeT-HCTOYHHKAMH.

J1J1s MOATOTOBKH K 3aHATHSIM HEOOXOMMO pacCCMOTPETh BOIIPOCHI U pa300paTh 3a/iaHusl, OOPATUTHCS K PEKOMEHTyeMol yueOHOH
autepatype. [lncsMeHHBIe pabOTHI Hy’KHO BBITIOJTHATH B COOTBETCTBHH C PEKOMEHIAINSIMH, H3JI0KCHHBIMH B TAHHOM ITOCOOUH.

MeTO,HI/I‘-IGCKI/Ie YKa3aHusA K HAalTMCaHUIO JCJIOBOT0 MUCbMa

CocrapneHre HEMEIKHX AETOBBIX MMMCEM 3aMETHO OTJIMYAETCs OT NPHHATHIX B Poccuu. Crenyer coOMmoaaTh npaBriia HAITUCAHHS 1
0 OpMIICHHS JIEIOBOTO MUCHMA.

d)paam MPUBETCTBUA IJIA O(bI/IIII/IaJ'H)HI)IX IUCEM:
Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)




(Dpa3LI MPUBETCTBUSA IJIA HeO(bI/IHI/IaJ'H)HI)IX IIHCEM:
Lieber Herr... (Nachname)
Lieber ... (Vorname)

Liebe Frau ... (Nachname)
Liebe ... (Vorname)

Mein lieber ... (Vorname)
Meine liebe ... (Vorname)
Hallo mein lieber Freund
Hallo meine liebe Freundin
Liebster Freund

Liebste Freundin

Hallo!

Kunme, koTopsie momoryt Bam Hammcats /1e110Bo€e MACHEMO:

Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - MBI y3HaIH/IpoYnTaNH/TIOTYYHITH HHPOPMAIIHIO, UTO ...

Vielen Dank fiir [hren Brief vom ... beziiglich - Bonbiioe cnacu6o 3a Barie THCEMO OT ... 11O TOBOAY ...

Mit diesem Brief wollen wir Sie dariiber informieren, dass... - B 3ToM nmucsMe MBI XOTHUM Bac IPOUHPOPMHUPOBATEH O TOM, UTO ...
In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B Hamem nmuceMe OT ... MBI Bac
CIpaIIBaIN/IPOCHIH/MHGOPMHUPOBAIH ...

Sie haben uns in Threm Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bel HaM Hamucasy B BalieM MACbME OT ..., YTO BBI
HMHTEpECyeTeCh HAIUM (-H)...

Wir schicken Thnen auch Information iiber ... - [Tocsimaem BaM Takxke cBeIeHUS O ...

Bitte teilen Sie uns in Ihrem Antwortschreiben mit ... - CooOumre Ham, MOXKaIyHCTa, B OTBETHOM IHCHME ...

Im Anhang iibersenden wir Thnen \ In der beigefligten Datei schicke ich Ihnen — B tiproskennn Msl oTripasisieM Bawm ...

DpasbI-NPOIIaHus It OQUIIHATBHBIX THCEM:
Mit freundlichen Grii3en
Mit herzlichen Griilen

DpasbI-pOIIaHus st HeOPUITHATbHBIX THCEM:
Mit bestem Gruf}

Mit herzlichen Griiflien

Liebe Griile (= LG)

Dein / Deine ... (Vorname)

Ganz liebe Griie (= GLG)

Liebe Griifle aus Berlin / Dresden / Moskau

Ich umarme dich

Bis bald

Alles Liebe

Alles Gute

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgespréch

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum
Vorstellungsgesprich einladen.

Leider miissen wir Thnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die
nichste Runde gekommen. Moglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht personlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hétten Sie
uns im personlichen Gespréich begeistern kdnnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht moéglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von

der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil iiberzeugen konnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Thnen fiir Ihr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternechmen. Gleichzeitig wiinschen
wir Thnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.

Mit freundlichen Griiflen

Ihre Personalabteilung

MeTO,HI/I‘-IGCKI/Ie PEKOMEHAAIUHU 110 TOATOTOBKE poneBoﬁ Urpbl

B CTPYKTYpEC poneBoﬁ HUI'PBI KaK Iponecca BbIACIIAIOTCA CICAYIONUE COCTABIAIOIINEC:

| | Tena:




0 pounu, B3SThIE Ha ce0s UTPAIOIIUMH;

|| UTpOBBIE AEMCTBHS KaK CPEACTBA PEATN3ALUN ITUX POJIEH;

0 urpoBoe ynorpeOieHue NpeaMeToB, T. €. 3aMellleHIe PEaIbHbIX BEeLleld UTPOBBIMH,

YCIIOBHBIMU;

[J peasbHbIE OTHOLICHUS MEXK]Ly UTPAIOIIUMH;

L/ croxer (comeprkaHue) — 00JacTh JeHCTBUTENFHOCTH, YCIOBHO BOCIIPOU3BOIMMAs B UIpe.

B mporecce poseBoii Urpsl 0TpabaThIBAIOTCS U YCBAUBAIOTCS:

1) aTHYecKue HOPMBI U TIpaBUIIa IIOBEJCHHS U ONIpeieeHHbIe COLHANBHBIE POJIM B TOM HIIH

WHOM 3THOKYJIETYPHOM COOOIIECTBE;

2) 0COOEHHOCTH, XapaKTEePHBIE YePThI, BO3MOXKHOCTH TeX MM MHBIX COIMATBHBIX TPYIII HIIH

OIIpeJIeNICHHBIX KOJUIEKTHBOB — aHAJIOTOB MPEANIPUATHIA, GUPM, T.€. Pa3IHYHbIE TUIIB SKOHOMHYECKHX

Y COLMAIBbHBIX HHCTUTYTOB, YTO BIOCIIEICTBUN MOKET OBITh IIEPEHECEHO B COLMAIBHYIO ITPAKTHKY;

3) yMeHHs COBMECTHOM KOJUIEKTUBHOH J1ESTEIbHOCTH;

4) KyIbTYpHBIE TPAIUIIUYA U HOPMBI.

PoneBbie Urpbl, TeMa U CIOXKET KOTOPHIX OCHOBAaH Ha COJIEPKAHUU TEKCTOB, HIUTIOCTPUPYIOT

MIOBEJICHNE B CHTYAIIMU MEXKYJIbTYPHOTO OOIEHHS.

B kauecTBe npreMoB, XapaKTEepHBIX JIISI METO/1a POJIEBON MIPhI BHICTYIAIOT CJIEIYIOLIHE:

- IPUEM BOCCO3/IaHHSI KOMMYHHKAaTHBHOTO KOHTEKCTa, KOMMYHHKAaTHBHON CUTYaLUH;

- IpUEeM BUPTYaJbHON SKCKYPCUH, KOTOPBIH MOKHO OPraHM30BaTh KaK C TOMOIIBIO TEXHUYECKUX CPENICTB, TAK U C UCTIOIb30BAHUEM
peanbHBIX (OTOMATEPHATIOB B Y4eOHOI aytuTopuH,

- IpUeM JIpaMaTU3alny, HalPaBJICHHBIN Ha CO3JaHUE YCIOBHH, MPUOIMKEHHBIX K YCIOBUSM PEaTbHOTO OOIEHNS, CBSI3aHHBIH C
CO3JIaHHEM CHUTYalluH OOIICHUs, OTIPEICICHUEM LIEJIH,

pacrpenesieHueM poJiei;

- ipueM pedIIeKCUBHON HICHTU(DHUKAIINY, TPEIIONAraloui HISHTHOUKAIMIO ¢ 00bEKTOM OOIICHHS U TIOBECTBOBAHNE OT UMEHH
9TOT0 00BEKTA.

Meroauueckue PECKOMCHIAIUH IO IMTOATOTOBKE K TUCKYCCHUA

Temy mucKyccuu Tpeaiaraet npemnojasaresib. COBMECTHO CO CTYACHTAMHU PACIIPEICIISAIOTCS poiik. PazpabareiBaeTcst cClieHapuid
Juckyccud. OH, BKJIIOYaeT BBOJHOE CJIOBO PYKOBOAUTENS (00OCHOBaHKE BEIOOPA TEMBI M YKa3aHUE Ha €€ aKTYaJIbHOCTh); BOIIPOCHI,
BBIHECEHHBIE HA 0OCYKICHUS; yTOUHSIOTCS YCIOBHUS CIIOpa; GOpMyIUPYIOTCS OTAENbHBIE IOJOKEeHHUS, KOTOPbIe HE00XO0 MO
000CHOBATH KOJUIEKTUBHBIMU yCHIUsAMHU. T1ocie TUCKYCCHU MOIBOIATCS UTOTH 3aHATHS, aHAIU3UPYIOTCS BBIBOJIBI, K KOTOPBIM
MOJOIUTN YYACTHUKH CIIOPa, TOTIEPKUBAIOTCSI OCHOBHBIE MOMEHTHI IIPABMIIEHOTO MMOHMMAHHMS IPOOTIEMBI, TOKA3BIBAETCS
omrOOYHOCTH BbICKa3bIBaHUU. [10[poOHO paccMaTpUBAIOTCS BHICTYILICHHS OJIeMUCTOB. O0palnaeTcs BHUMaHKE Ha COJIepKaHUE
peueld, rMyOHHY M HayYHOCTh apryMEHTOB, TOYHOCTD BBIPaYKEHHSI MBICIIEH, IPAaBIIILHOCTD YIOTpeOneH s ToHATHH. OleHnBaeTCs
YMEHHE OTBE€YATh Ha BOIPOCHI, UCITOJIL30BATh l'lpl/léM])I JA0Ka3aTeJIbCTBA U OIIPOBEPIKCHUS, IPUMCHATH PA3JIMYHBIC CPEACTBA
moJieMUKH. JIaroTcst peKOMEHJANH MO JATbHEeHIeMy COBEPIIIEHCTBOBAHUIO

IIOJICMHUYCCKUX HABBIKOB U yMeHMﬁ.

Metoandecknue peKOMEHIal|H 10 OJrOTOBKE K KOHTPOJILHOI paboTre

IIpomesxyTouHBIH KOHTPOJIb 10 AuctuInae «[IpakTnyeckuit Kypc BTOPOTo S3bIKa» OCYIIECTBISAETCS IIOCPEACTBOM TECTUPOBAHUS
CTYZCHTOB MO U3y4YeHHBIM TeMaM. KOHTpOJIbHBIE paObOThI COTIIACHO IPUMEPHOI TEMaTHKE U CTPYKTYpE Kypca NpeACTaBICHbI B
pasnene «POoH OLIEHOYHBIX CPEACTBY.

TTonroToBka KOHTPOJIILHOW paOOTHI SIBIISICTCS BAKHBIM BHJIOM CAMOCTOSITEIIBHOTO U3yUeHHs CTyAeHTaMu Kypca «[IpakTndyeckuit
KypC BTOPOTO SI3bIKa» U SIBJSIETCS OAHOM U3 POPM TEKYLIETO KOHTPOJIS 3HaHUH. [1J1s1 ee yCHenHOro BBIOJIHEHUSI HE00X0IMMO
CHCTEMAaTHYECKOe MOCEIeHUE 3aHsITHI, paboTa ¢ y4eOHOH, ClIPaBOYHOM U HAyYIHOH JIUTEPaTypoil, XOpollee 3HAaHUE TII0CCAPHS 110
JTUCLUIUIMHE U CPOPMUPOBAHHBIC YMEHHS YTEHHSI, Ay AMPOBAHHSI, IUATOTUIECKOW U MOHOJIOTHIECKON

peuu, MIChbMa 110 ONPEAEICHHBIM TEMaM.

HaznaueHne npomexyTouHOH aTTecTanuu (KOHTPOJIbHOM pabOoThI) 3aKIIFOYAETCS B CUCTEMATHU3aLUK U 3aKPETUICHUH 3HaHUH
CTYZICHTOB TI0 H3yYSHHBIM TEMaM, a TAKXKe B ONPENICIICHUH YPOBHS TOTOBHOCTH CTYIEHTOB K HTOTOBOMY KOHTPOIIIO B (hopme
yCTHOTO 3K3aMeHa. KoHTposbHast paboTa (TeCT) BHITOIHIETCS B TEYCHHE ABYX aKaJIeMUUECKUX yacoB. [IpucTymnas K BBINOJIHEHUIO
KOHTPOJIbHOM paboThl, CTyIEHTY CJeyeT BHUMATEIbHO MTPOYUTATh (POPMYIMPOBKY 3aJaHUs U OYOPMIISTH OTBETHI B
COOTBETCTBHSIMHU C TPeOOBAaHHUSMH, IPUBEACHHBIMU B KOHTPOJIBHOM padoTe.

MeTO,HI/I‘-IGCKI/Ie PEKOMEHAAUU 11O MOATOTOBKE K 3K3aMCHY

Wzyyenune aucuuiumiHbl «[IpakTHIECKU Kypc BTOPOTO SI3bIKay 3aBepIIaeTcs caaueii sk3ameHa. DK3aMeH sSBiseTcss GopMoit
WUTOTOBOTO KOHTPOJISI 3HAHUH M YMEHHA, MOJTyUYEHHBIX Ha MPAKTHYECKUX 3aHITUSAX U B IIPOIECCE CAMOCTOATENILHON paboThl. B
TIePUOJI TIOATOTOBKH K 3K3aMEHY CTYJICHThI BHOBb 00palIaroTcs K NpoiieHHOMY yuyeOHOMY MaTepuaiy. [Ipy 3ToM OHM HE TOJIBKO
CKPEIUISIOT TTOMyYeHHbIE 3HAHUS, HO U MOJY4aloT HOBBIE.

ITonroToBka cTyieHTa K 3K3aMEHY BKIIIOUAeT B ceOs TpH 3Tarna:

-ayIUTOpHAs MU BHEAYAUTOPHAs CAMOCTOSTEIbHAs pab0Ta B TEUCHUE CEMECTPA;

-HEMOCPEICTBEHHAs [TOJITOTOBKA B JTHH, IIPEALIECTBYIOIIIE SK3aMEeHy 110 TeMaM Kypca,

-IIOJITOTOBKA K OTBETY Ha BOIPOCHI, COAEpXKAIINecs B OUeTax.

Jlureparypa 11 MOATOTOBKM K 9K3aMEHY PEKOMEH]IyeTCs IperoiaBaresieM JIn0o ykazaHa B pabodel mporpaMmme JUCHUTLTHHBIL.
B xoz1e MOArOTOBKY K 9K3aMEHY CTyIEHTaM He00X0auMO 00paniaTh BHUMAHKE HE TOJIBKO Ha YPOBEHb 3aIIOMUHAHYSL, HO U HA




CTCIICHDb ITIOHUMAaHUA U3J1araCMbIX np06neM. DK3aMeH OPpOBOAUTCA I10 6I/IJ'ICTaM, OXBaTbIBAOIIUM BECh HpOﬁ,I[eHHLIfI Marepual. Ilo
OKOHYAaHHWH OTBCTA 3K3aMCHATOP MOKET 3a4aTh CTYACHTY AOIIOJIHUTCIIBHBIC U YTOYHAIOIIUE BOIIPOCHI. Ha TIOATOTOBKY K OTBCTY 110
BOIIpOCaM ouiera CTYACHTY AacCTCs 30 MUHYT ¢ MOMCHTA NNOJIy4YCHUS UM.




